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INGRESO AL SISTEMA  
Utilizando la barra del navegador de Internet,:  
www.ubatec.uba.ar/ruby/logininvestigador.aspx  
 
 
Una  vez  dentro  del  sitio,  deberá  loguearse  con  los  datos  suministrados 
previamente por la Unidad Administradora. 
 
El ingreso al sistema permitirá realizar el seguimi 
cuales el usuario figure como Responsable. 

ento de todos los proyectos en los 

 

 

 

El usuario y la 
contraseña serán 
notificados vía mail 
por la Unidad 
Administradora al 
inicio del proyecto. La 
contraseña podrá ser 
modificada por el 
Responsable del 
Proyecto una vez 
logueado.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Viamonte 577 5° piso - C1053ABK Ciudad de Buenos Aires, Argentina - TEL/fax: 4313-3600 - www.ubatec.uba.ar  1  



 

 

UBATEC S.A. - 1991- 2011  
La empresa de prestación de servicios y transferencia de tecnología de la Universidad de Buenos Aires, el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires, la Unión Industrial 

Argentina y la Confederación General de la Industria.  

 

 

 

 

PANTALLA INICIAL  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DR. PRUEBA 

 

 

 

 

 

Permite acceder a las 
pantallas de seguimiento  
de trámites iniciados con  
la Unidad Administradora. 

 
 
 
 
 

Permite acceder a las pantallas 
que contienen los datos de los 
proyectos (presupuestos y 
miembros), registro de 
proveedores y datos personales 
del Responsable.  
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PANTALLAS DE ESTADO DE TRAMITES ( MODULO ) 

Ordenes/Solicitud de Provisión :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Filtros de búsqueda  
de  
Ordenes/Solicitudes 
de Provisión  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Botones de  
búsqueda  
y paginado  
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ORDENES/SOLICITUDES DE PROVISION  
 
 
 

IMAGEN A  
 
 
 
 
 
 
 
 

IMAGEN B IMAGEN C IMAGEN D 
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Imagen “A” ampliada  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Filtros de  
búsqueda  
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Imagen “B” ampliada  
 
 
Botón de Botones de 
búsqueda Paginado 
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Imagen “C” ampliada  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Viamonte 577 5° piso - C1053ABK Ciudad de Buenos Aires, Argentina - TEL/fax: 4313-3600 - www.ubatec.uba.ar 7 



 

 

UBATEC S.A. - 1991- 2011  
La empresa de prestación de servicios y transferencia de tecnología de la Universidad de Buenos Aires, el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires, la Unión Industrial 

Argentina y la Confederación General de la Industria.  

 

Imagen   “D” ampliada  
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Glosario Pantalla Ordenes/solicitudes de Provisión  :  

Orden: número de mesa de entradas que le asigna la Unidad Administradora a la 
Orden/Solicitud de provisión.  

Fecha de Ingreso: fecha de recepción de la Orden de Provisión en la Unidad 
Administradora.  

Número: código de identificación del proyecto.  

Responsable: nombre completo del Responsable del Proyecto.  

Solicitado: monto total solicitado por el Responsable del Proyecto e indicado en la 
Orden de Provisión.  

Afectado: monto total que será descontado del presupuesto según el análisis de la 
Unidad Administradora sobre la Orden de Provisión y la documentación adjunta (si 
existiera).  

Abonado: monto por el cual se emitirá el pago/reintegro.  

Usuario: número de   usuario interno de la Unidad Administradora que interviene en la 
Orden/Solicitud de provisión.  

Modificado:  fecha  y  hora  de  la  última  intervención  en  la  Orden/Solicitud  de 
provisión.  

Estado: situación del trámite iniciado en la Unidad Administradora. Este puede ser: 
Pendiente, Procesado y Anulada.  

•   Estado Pendiente: orden de provisión que fue ingresada al sistema y  
 aún  no  fue  procesada  o  está  a  la  espera  de  documentación  
 complementaria (indicado en campo observaciones).  

•   Procesado:  orden  de  provisión  que  fue  intervenida  por  la  Unidad  
 Administradora resultando del proceso un reintegro, adelanto, pago a  
 proveedor o cancelación de caja chica.  

•   Anulada: orden de provisión que es anulada por pedido del Responsable  
 del  Proyecto  o  como  resultado  de  la  intervención  de  la  Unidad  
 Administradora, si así lo dispone (indicado en campo observaciones).  

Fecha Procesado Pago: fecha en la cual se autoriza la emisión del desembolso y/o se 
afecta financieramente la Orden/Solicitud de Provisión al presupuesto.  

Observaciones: campo de texto en el que se transcriben los comentarios hechos 
por el responsable o por usuarios internos en la Orden/Solicitud de Provisión.  

Entregado: fecha en la cual el/los miembros del proyecto o proveedores retiran el 
desembolso en la Unidad Administradora o las sedes de las Facultades a las cuales 
UBATEC asiste.  

Número Cheque: número del cheque que es asignado por la entidad bancaria y se 
ingresa al sistema una vez que es emitido el desembolso.  
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Fecha Cheque: fecha en la cual se emite el desembolso. 

Total   Comprobante:   totaliza   el   monto   de   comprobantes   vinculados   a   la 
Orden/Solicitud de provisión. 
 

Botones de acceso a los datos de la Orden/Solicitud
 
RU (rubros): permite visualizar los rubros por los cuales se presentan gastos en la

Orden/Solicitud de Provisión.
 
CB (comprobantes): detalle de gastos vinculados 
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Solicitudes de autorización  
 
 
 
 
 

IMAGEN A  
 
 
 
 
 
 
 
 

IMAGEN B IMAGEN C IMAGEN D 
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Imagen “A” ampliada  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Filtros de  
búsqueda  
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Imagen “B” ampliada  
 

Botón de Botones de 
búsqueda Paginado 
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Imagen “C” ampliada  
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Imagen “D” ampliada  
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Glosario Pantalla Solicitudes de autorización  

Solicitud: número de mesa de entradas que le asigna la Unidad Administradora a la 
Solicitud de Autorización (nota).  

Fecha de Ingreso: fecha de recepción de la nota en la Unidad Administradora. 

Responsable: nombre completo del Responsable del Proyecto.  

Motivo de la Solicitud: referencia y/o tema de la Solicitud de Autorización recibida por 
la Unidad Administradora.  

Detalle  de  la  Solicitud:  breve  descripción  del  contenido  de  la  Solicitud  de 
Autorización recibida por la Unidad Administradora.  

Organismo  Evaluador:  ente  u  organismo  encargado  de  analizar/responder  la 
Solicitud de Autorización presentada a la Unidad Administradora.  

Estado: Situación del trámite iniciado en la Unidad Administradora. Este puede ser: 
Aguardando  Respuesta  IR,  Pendiente,  En  evaluación,  Anulado,  Procesado  o 
Respondido.  

* Aguardando Respuesta IR: nota ya ingresada que requiere documentación 
complementaria o corrección (indicado en campo observaciones)  

* Pendiente: nota   ingresada al sistema, pero aún no procesada.  

*  En  evaluación:  nota  elevada  al  ente  u  organismo  encargado  de 
analizar/responder la Solicitud de Autorización.  

* Anulado: nota anulada por pedido del Responsable del Proyecto o como 
resultado de la intervención de la Unidad Administradora, si así lo dispone 
(indicado en campo observaciones)  

*  Procesado:  nota  intervenida  por  la  Unidad  Administradora,  cuyas 
observaciones se comunican al Responsable del Proyecto.  

*   Respondido:   nota   elevada   al   ente   u   organismo   encargado   de 
analizar/responder  la  Solicitud  de  Autorización  que  ya  cuenta  con  una 
respuesta (indicada en campo observaciones)  

 
 
Fecha Presentación: fecha en la que la Solicitud de Autorización se presenta en el 
ente u organismo evaluador.  

Pasada al Presupuesto: fecha en la que se realiza la modificación del presupuesto o 
de los miembros del proyecto ante la aprobación del pedido de “Reformulación 
presupuestaria” o “Altas y bajas de colaboradores”.  

Fecha Aviso: fecha en la cual se comunica al Responsable del Proyecto, vía correo 
electrónico, la respuesta a la Solicitud de Autorización.  

Observación: información que expone la Unidad Administradora acerca del estado de  
la  nota,  comentarios  sobre  lo  solicitado  y  respuesta  del  ente  u  organismo 
evaluador.  
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Archivada: mediante tilde se indica que la Solicitud tramitada ha sido archivada en 
expediente  del  proyecto.   Caso  contrario,   se  encuentra  en  el  Sector 
Comunicaciones y Becas de la Unidad Administradora. 

Fecha Aprobada: fecha en la cual el ente u organi
respuesta a la Unidad Administradora. 

Observaciones Aprobadas.: detalles adicionales a la respuesta (Ejemplo: número de 
Resolución o Decisión Administrativa) 
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PANTALLAS DE PARAMETROS DE BUSQUEDA  

Proveedores  

Permite visualizar el listado de todos los proveedores de los diferentes proyectos administrados por el sistema.  
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Filtros de búsqueda de  
Proveedores que figuran en la 
base de datos de la Unidad 
Administradora  
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Proyectos  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Filtros de búsqueda de Proyectos.  
Sólo se visualizarán los proyectos en los 
cuales los usuarios sean los  
Investigadores Responsables.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Botones de Acceso  
a la información del  
proyecto.  
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Cl (Cambiar Clave Web): permite al Responsable del Proyecto modificar la clave de 
acceso al sistema.  

 
Ca (Cargos): visualiza el rol de los miembros del proyecto.  

Co (Colaboradores): permite visualizar el listado de colaboradores dados de alta en el 
proyecto.  

Be (Becarios): permite visualizar los becarios del proyecto.  

Ru  (Rubros):  permite  visualizar  el  saldo  del  proyecto  por  rubro,  asociando  al 
presupuesto las órdenes de provisión y los comprobantes presentados.  
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Glosario pantalla Proyectos:  
 

Código Interno de Proyecto: número interno que la Unidad Administradora le asigna 
proyecto.  

Número de Proyecto: código de identificación del proyecto. 

Responsable: nombre completo del Responsable del Proyecto. 

Organismo Financiador: ente u organism

Convocatoria/Llamado: año o código que identifica el momento/año en que se realiza 
presentación del proyecto para su financiamiento. 

Instrumento de Financiación: línea, instrumento o producto por medio del cual un 
ente u organismo otorga fondos para financiar proyectos. 

Título de Contrato: nombre que identifica el instrumento contractual por medio del 
cual se otorga el financiamiento. 

Resolución: número del documento oficial por el cual el ente u organismo financiador 
resuelve financiar el proyecto.  

Institución  Beneficiaria:  organismo,  empresa  o  institución  que  es  beneficiaria  del 
financiamiento  del  proyecto.  Organismo,  empresa  o  institución  que  lleva  adelante  el 
proyecto.  

Moneda: moneda en la cual se a

Monto Total del Proyecto: financiamiento total del proyecto. 

Monto Total Presupuestado: 
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Botones de Acceso a la Información del Proyecto 

Cambiar Clave Web (Cl)  
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Rubros (Ru)  
 
 
 
 

IMAGEN A  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
IMAGEN B IMAGEN C IMAGEN D IMAGEN E 
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Imagen “A” ampliada  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DATOS DEL  
PROYECTO  
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Imagen “B” ampliada  
BOTON INHABILITADO 

 
 
 
 
 
 
 

DESGLOSA EL 
PRESUPUESTO 
AGREGANDO 
COLUMNAS. PERMITE 
VER MAS INFORMACION 
RELACIONADA CON LA 
EJECUCION DE LOS 
FONDOS 

OCULTA COLUMNAS PARA OPERAR 
QUE FUERON EXTERNAMENTE 
DESGLOSADAS 
MEDIANTE EL BOTÓN 
“MOSTRAR” 

MONTO COBRADO (ADELANTOS 
+ PAGOS POR RUBROS) 

 
 
 
 
 
 

SUMATORIA DE 
FONDOS 
ADELANTADOS. AL 
CLIQUEAR EN EL 
MONTO 
MOSTRARA EL 
DETALLE DE LAS 
OP´s QUE LA 
COMPONEN 

 

AGRUPAMIENTO 
DE RUBROS POR 
PERIODO 
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Imagen “C” ampliada  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
AL INGRESAR EN LOS  
MONTOS MOSTRADOS EN  
COLOR AZUL Y SUBRAYADOS  
SE ACCEDE AL DETALLE DE  
OP’s QUE COMPONEN EL  
TOTAL  
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Imagen “D” ampliada  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AL INGRESAR EN LOS  
MONTOS MOSTRADOS  
EN COLOR AZUL Y  
SUBRAYADOS SE  
ACCEDE AL DETALLE DE  
COMPROBANTES QUE  
COMPONEN EL TOTAL  
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Imagen “E” Ampliada  
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Glosario pantalla Rubros  
 
 

Vencimiento del período: fecha máxima que aplica a la ejecución de fondos 
del rubro.  

Rubro: ítemes o conceptos en los cuales se pueden ejecutar los fondos.  

Presupuesto inicial: presupuesto original solicitado en el proyecto al inicio del 
mismo.  

Presupuesto reformulado: presupuesto que refleja las variaciones solicitadas 
mediante  reformulación  de  fondos  entre  rubros  o  por  incremento  del 
financiamiento.  

Remanente del período anterior: excedente de fondos por la no ejecución en el 
período anterior.  

Presupuesto  total  del  período:  presupuesto  actual  compuesto     por  el 
presupuesto inicial o reformulado + el remanente del período anterior.  

Monto solicitado: cantidad de fondos que fueron requeridos a la Unidad 
Administradora  mediante  una  Orden  o  Solicitud  de  Provisión  y  que  se 
encuentra en “Estado Pendiente”.  

Monto afectado al presupuesto: Órdenes o Solicitudes de Provisión que 
fueron  descontadas  del  presupuesto  según  el  análisis  de  la  Unidad 
Administradora, y se encuentran “Procesadas”.  

Monto  no  afectado  al  presupuesto:  cantidad  de  fondos  que  fueron 
requeridos a la Unidad Administradora mediante una Orden o Solicitud de 
Provisión y que no fueron considerados por la Unidad Administradora luego de 
su análisis.  

Saldo disponible: fondos que resultan de la resta del Monto Solicitado y el 
Monto afectado al presupuesto, al Presupuesto total de Período. Este saldo 
disponible incluye los fondos a desembolsar por la Unidad Administradora y los 
conceptos de adelantos incluidos en la caja chica.  

Comprobantes: monto total que suman los comprobantes entregados por el 
Responsable  del  proyecto  e  ingresados  en  el  sistema  por  la  Unidad 
Administradora.  

Diferencia entre comprobantes y sumatoria de monto aprobado y solicitado: 
cálculo que permite visualizar la diferencia entre los comprobantes que se 
presentaron y lo solicitado en la Solicitud de Provisión.  

Activado: refiere al período del presupuesto en el que se pueden realizar 
gastos. En caso de ser afirmativo, el monto indicado en “Presupuesto total del 
período se encuentra disponible”.  

Afectado/Presupuesto total del período: cálculo que permite visualizar el 
porcentaje de ejecución del período.  

Afectado/Presupuesto  reformulado  por  afectado:  cálculo  que  permite 
visualizar el porcentaje de ejecución sin tener en cuenta el remanente del 
período anterior.  

Monto abonado: monto por el cual se emitieron los pagos/reintegros.  
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