A

GENCIA
i AR Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacién Productiva

(( )) Agencia Nacional de Promocion Cientifica y Tecnolégica

PROGRAMA DE MODERNIZACION TECNOLOGICA 1l
Contrato BID 1728/0C-AR

MANUAL DE ADMINISTRACION DE OPERACIONES

PID
Proyectos de Investigacion y Desarrollo

I INTRODUGCCION. ...ttt ettt ettt ettt es st e s e st es e aes et es £t eseres s eses e s eeesenes e erenes 3

Il. GENERALIDADES ... .ottt ettt ettt e e e e e e aa sabe et et e e e e s e et banbneaeaaaeeeannn 3

e R = {1 oot o g S PO TP PRUPPPR 3

(.2 RESPONSADIIIAAUES: ... . uvviveiiieiiriiitiiiriii s e e e e e e e e s e e aa e e e e e aaaaaaeaaaaaaaeaaeeaaaeaaaeaaeseeees 5

I1.2.1  Agencia Nacional de Promocién Cientifica y Tecnol0giCa:.............ccuvvveevvvviveeivernnnannnns 5

11.2.2 INSEItUCION BENEFICIANTA ....eeeeieiei et 5

11.2.3 Investigador ReSpoNSabIle ..........coooiiiiiiii i 6

12 S N (o] o] = 1 | (= PP UPUORRSUPPPP 6

. EJECUCION TECNICA DEL PROYECTO ...cuiiiiiiiiiuirisieieniieteneiseseseeeieeesesesssseseeseeseesensenenas 6

1 R Y=o W ¢ a1 = g1 (o T =T o o1 o 1SS 7

e A 1 1 = 3 I PP UERURRO 7

I11.1.2  Modificaciones durante la ejecucion del Proyecto ............ccvvvvvviiiiiiiiieiiiiiiieiieieeeniennes 8

[11.1.3  Inspecciones Técnicas Y/0 AUAITONas ...........ccoeviieiieiiiieiiee e e 8

1] P2 S 1o P 112 Vo To g Mo [T I = (0] /=1 (o SO PRSP RRP 9

IV.  EJECUCION ADMINISTRATIVO FINANCIERA .......coooiiiieie ettt 9

V.1  Rendiciones CONLADIES ......ocoi ittt ettt e e e e ettt e e e e e e aebebaeeeaesaeeeannn 9

IV.1.1 Documentacion Respaldatoria de las RendiCiones...............c.uvvvvviveviveivnniinniinniinninnnn 10

IV.1.2 Informacion Requerida para ser presentada en la ANPCYT ........ouvvvvvevvieivvmiinmiinnnnnnn 11

Y o101 = o] o F=To IO PO PPURUURUPPUPRUPRPR 11

IV.3 Caracteristicas de la presentacion al FONCYT:.......ccoiiiiiiiiiie e 12

V.4 OtrasS CONSIAEIACIONES......ceeiii ettt eee e et ettt e eeae e e ettt be et e e e e e e aassnbs et eeaaaesaatnbebeneeaaaaaaaans 12

IV.4.1 Reestructuracion PreSUPUESIAIIA ........c.ceeiieeiiee e e iieeiieeiee et iee e e vee e eaeeeansannennnnnne 12

IV.4.2 Reasignaciones de fondos en un mismo rubro..............ceevvvvviiiiiieiieeiiiiiieennieens 12

IV.4.3 Excepcionalidad Adquisiciones 0 CONtrataCiones ...............evvvvvvvevveevvernnennnnnennnnnnnnnne 12

V. DESEMBOLSOS ...t iee ettt oottt e e e e e a bt e et et ee e e e e ke bte e eeeeaeeananbnbe e beeeaeeeaannnnees 13

V.1  Condiciones previas al primer deSembOISO ..........cciiiiiiiiiiiiiiie e 13

V.2 Modalidades de DeSemMBOISOS. ... ....cu ittt e e e e 13

Y R - 1) (o S 0o =T (=T PRTRP R 13

A = < o 1 T O PP P PP PP PR T PR RPPTPPRRRPRRPRTN 13

V.2.3  Bienes De Capitali........cccooiiiiiiiiii e 13

V.3 Procedimiento de DeSEMBOISOS: ........ciiiii ittt a e 14

V.3.1  Primer DeSEMDOISO ........uuiiiiiiii e a e 14

V.3.2  DesembolS0S SIQUIENTES ......cccoiiiiiiiiii ettt et rnnrene 14

V.3.2.1  GASLOS COITIENLES: ....eeteieiieeea ettt et e e e e e ettt e e e e e e e et e e e e e ee e e e e anbnbeeaeeaaes e e annnees 14

V.3.2.2 Bienes De Capital: ....ccvieeiiiiie i 14

V.4 ULilizacion de 10S fONTOS ......c.oouiiiiiiiiie ettt e e e e et ee e eee e e e e en 15

VI.  DETALLE DE RUBROS ... .ottt ettt e ettt et e e e e e et et e e e e e e e e e e anbnbeeeeeeens 15

VIL  Bi€NES A CaAPItal.....uuuueeriiiiiiiiiiiiii e ee e s es s e s e e e s e e as e s e e e e e e e e aaeaaaaaaaeaaeaaaetaaetaaeaaeseeeseeaees 15

AV 0 0 R o [W] o =T 1= ] (o PP 15
AGENCIA NACIONAL DE PROMOCION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA l

PRESTAMO BID
MANUAL DE ADMINISTRACION DE OPERACIONES PID
FEBRERO 2010




AGENCIA

Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacién Productiva

(( )) Agencia Nacional de Promocion Cientifica y Tecnolégica
RV B O o = T O 11 [ TP EURT PR 16
V2 GASLOS COITIENIES ... .eitieiieieee ettt e ee e e e e ettt e e ee e s e e abe ettt eeae e eassbebeeeeaeaeseatnbnnbneaeaaaaaans 16
V2.1 INSUIMIOS: ..ttt et ettt e et e et e et e et e e et ettt e ettt e ee et e te et aeebeeebeebbensbnbbnennnnene 16
VI.2.2 Bibliografia y PUBIICACIONES:..........ccoiiiiiee e e 16
VI2.3  Vi@J@S Y VIALICOS: ... e e iee e ittt e 16
VI.2.4  Servicios TEcnicos ESpecializados: ...........ccuvviiiiiiiiiiiiiicieiie e 18
VE2.5  RRHH (BECAS): . i iiitiie i iie ettt ettt ettt ettt ettt e e et eaeseenennnnene 18
VI.2.5.3  Procedimientos para la designacion de becarios.............c.uevuvvvvveiveiinniennninniinninnnns 21
V2.8 ORI0OS GASIOS: ... i e iie ettt ettt ettt ettt bee e e e 21
VII.  ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES .....cooiiiiiiiiie ettt 21
VIl.1 NOrmMas Para AQQUISICIONES ........uvuviueereeeiieeieeiineianeeeeseaenrerenne s e aeseaasaaanaanaaanaaaeans 21
VII.2 Principales procedimientos de adqUISICION:...........uuueuurirurimriiiii i ser e e ees e e s an e e aneaeaens 21
VII.3 Antecedentes del cumplimiento de normas de contrataCionNes .............uuvvvvvvevvirerieniennnnnnn 21
Vil.4 Planificacion de los procedimientos de Adquisicion o Contratacion.............ccceeeeeeeeeeeeennnn. 22
VIS Solicitud de EXCEPCIONAlIdad ...........uuuiuiiiiii i i 22
VII.5.1 (00 ] 0] o= W D1 (=1 - VSRR 22
VII.5.2 Concurso de precios con menos de tres ofertas validas comparables ................... 23
VII.5.3 Compra de equipamiento USAAO. .........uuuuuruuruirniiriiinies e aes s sssssen s asn s aseaaaaaanaaaaens 23
VIl.5.4 Registro de 10S DIENES........ccooiieiiie e 23
VII.5.5 Propiedad de 10S DIENES..........ooiiiiiiie it 24
VIlIl. GASTOS NO ELEGIBLES CON CARGO A LA SUBVENCION.......c.cooooveieiieieeieeeeeeee e 24
ANEXO I.  PLANILLA DE INFORME DE INSPECCION TECNICA ........coocoieeeeeeeeeeeeeeeee e 27
ANEXO Il. NOTA DE ELEVACION DE RENDICION FINANCIERA ......c.coocoieieieeeeeeeeeeee e 29
ANEXO llI. RESUMEN DE DETALLE DE PAGOS.....ccoiiiitiiii ettt 30
ANEXO IV. PLANILLA DE DETALLE DE PAGOS POR RUBRO.........ccuiiiiiiiiiiiiiiiiee e 31
ANEXO V. FORMULARIO DE LIQUIDACION Y RENDICION DE VIAJES Y VIATICOS............... 33
ANEXO VI. CERTIFICADO DE PROVEEDOR.........uoiiiiiiiiiiiiiie ettt ee e 34
ANEXO VII.  CERTIFICACION CONTABLE ......oitii ittt ettt e 36
ANEXO VIIl.  LISTADO DE PAISES MIEMBROS DEL BID .....cccceoviuietieteeecteeteeeeeeeee e 38
ANEXO IX. PAGO DE ESTIPENDIO DE BECAS .....oooiiiiiiitiie et e 40
ANEXO X. MONTO DE VIATICOS SEGUN DESTINO .....couiiiiiiirieiieaineeieeneeieienseeseee e eeeseneeens 42
ANEXO XI. PROCEDIMIENTOS PARA ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES.................... a7
ANEXO XlIl.  SOLICITUD DE PAGO A PROVEEDOR........ccciitiiiiiiiiie et 48
ANEXO Xlll.  CONCURSO DE PRECIOS.......cuetiiiiiiiiiii ettt e e a e e aeaeeseeeens 45
AGENCIA NACIONAL DE PROMOCION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA 2

PRESTAMO BID

MANUAL DE ADMINISTRACION DE OPERACIONES PID

FEBRERO 2010



AGENCIA
sl el e o Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacién Productiva

(( )) Agencia Nacional de Promocion Cientifica y Tecnolégica

PROGRAMA DE MODERNIZACION TECNOLOGICA Il

MANUAL DE ADMINISTRACION DE OPERACIONES

PID
Proyectos de Investigacion y Desarrollo

Los proyectos PID en ejecucién, seran financiados en el marco del Programa de
Modernizaciéon Tecnoldgica lll, y se regiran por el Reglamento Operativo (RO), de
dicho programa y las normas y procedimientos contenidos en el presente Manual
Operativo (MO).

l. INTRODUCCION

Este MAO presenta los lineamientos para la administracion de los recursos del
subsidio otorgado por la AGENCIA para realizar las actividades programadas en el
proyecto.

Il GENERALIDADES

Los Proyectos de Investigacion y Desarrollo (PID) estan dirigidos a promover la
articulacion entre los grupos de investigacion y los sectores productivos y/o
sociales, apoyando las iniciativas orientadas a la obtencion de resultados
innovativos. Su objeto es permitir que la investigacion cientifica y tecnoldgica se
oriente hacia aplicaciones que sean de interés de un Adoptante, promoviendo la
generacion de tecnologia y la interaccion con los sectores productivos o sociales.

1.1 Definiciones:

ANPCyT: Agencia Nacional de Promocién Cientifica y Tecnoldgica.

FONCyT: Fondo para la Investigacion Cientifica y Tecnoldgica.

DIGFE: Direccion General de Proyectos con Financiamiento Externo- ex UFFA
UCGAL: Unidad de Control de Gestion y Asuntos Legales

IB: Institucion Beneficiaria, Persona Juridica publica o privada, sin fines de
lucro, radicada en nuestro pais, que recibe el subsidio de la ANPCyT y contribuye
con el aporte de contraparte.

UE: Unidad Ejecutora, lugar donde se llevara a cabo el proyecto.

AGENCIA NACIONAL DE PROMOCION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA 3
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Adoptante: Empresa o Institucion que co-financiara el Proyecto.

Contrato: El Contrato de Promocion se firma entre la Agencia, la Institucion
Beneficiaria (IB), el Adoptante y el Investigador Responsable.

GR: Grupo Responsable, es el conjunto de personas que asume el compromiso de
llevar adelante el proyecto de acuerdo con los términos de la presentacion y las
condiciones de la convocatoria y respondera en forma solidaria por el uso de los
fondos recibidos de la ANPCyT.

IR: Investigador Responsable, investigador formado y activo perteneciente a una
institucion y miembro del Grupo Responsable que presenta un proyecto para recibir
financiacion de la ANPCyT. Asimismo es el responsable de la ejecucion del
proyecto y asume las obligaciones descriptas en el punto 2.2

ITA: Informes Técnicos de Avance
ICTF: Informe Cientifico Técnico Final
Fecha de Inicio del Proyecto: Fecha del primer desembolso del subsidio

Fecha de Finalizacion del Proyecto: se establece desde la fecha del primer
desembolso, teniendo en cuenta los afos solicitados en la presentacion y segun el
cronograma de tareas aprobado y descrito en el Contrato PID.

Costo Total del Proyecto: El costo total del proyecto serd compartido por la
ANPCyT, el Adoptante y la Institucion Beneficiaria conformandose de la siguiente
manera:

e Aporte de la ANPCyT

Sera responsable de aportar como méximo el

37.5 % del costo total del proyecto. Dicho

COSTO TOTAL

aporte se realizard en dinero en efectivo PID

segin el cronograma de desembolsO |~oNTRAPARTE SUBSIDI

establecido en el Contrato. AGENCI
25% 37,5%

e Aporte del Adoptante

La entidad Adoptante deber& co-financiar el
proyecto aportando, pari passu, el monto
comprometido contractualmente. Dicho monto
deberd estar constituido en un 50% por
aportes en efectivo, y el resto del aporte

37,5%

ADOPTANTE

podra proponerse en bienes u otros valores, cuya aprobacién quedara supeditada a
la comprobacion del valor por medio de un peritaje especializado.

e Aporte de la Institucion Beneficiaria

AGENCIA NACIONAL DE PROMOCION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA
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La Institucion Beneficiaria (IB) debera aportar, en concepto de contrapartida, por si
0 a través de fondos de terceros, una contribucién minima igual al 25% del costo
total del proyecto. Podran computarse como contrapartida los salarios de los
integrantes del Equipo de Trabajo residentes en la Argentina, como asi también los
aportes en alguno de los demas rubros que configuran el proyecto aprobado.

No se aceptaran gastos de uso de infraestructura o equipamiento existente en
concepto de contraparte de la Institucién Beneficiaria o aporte del Adoptante.

1.2 Responsabilidades:

11.2.1 Agencia Nacional de Promocién Cientificay Tecnoldgica:

El FONCyT, la DIGFE y la UCGAL supervisardn la ejecucion técnica y
administrativo-financiera de los proyectos financiados, cada uno en el area de su
competencia, prestando especial atencion a los siguientes aspectos:

e Avance de la ejecucion de los proyectos segun el cronograma de tareas
aprobado.

e Documentacioén de la ejecucion financiera.

e Registros contables inherentes al proyecto.

e Documentacién respaldatoria de los gastos e inversiones realizados conforme
al plan de erogaciones.

e Realizacién de los aportes comprometidos de la IB y del Adoptante, segun el
Contrato firmado.

La Agencia también serd responsable de realizar los desembolsos del subsidio
otorgado segun lo estipulado en el Contrato firmado por las partes, y demés
obligaciones que surgen del Contrato PID.

11.2.2 Institucién Beneficiaria
La IB seré responsable de:

e la administracion de los fondos del proyecto, por si o a través de una Unidad

Administradora propuesta por la IB. Los fondos del proyecto incluyen los

aportes del adoptante y la contraparte de la IB

la designacion y el pago de la ART a los becarios,

realizar la apertura de una cuenta bancaria para uso exclusivo del proyecto,

efectuar los aportes con destino al proyecto,

llevar registro contable de la ejecucion del proyecto e identificar los gastos

discriminandolos por fuente de financiamiento,

e conservar la documentacion de respaldo de todas las erogaciones realizadas
con destino al proyecto de modo tal que pueda ser objeto de verificacion por la
ANPCyT, por todo el tiempo de duracién del mismo,

AGENCIA NACIONAL DE PROMOCION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA 5
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1.2.3

1.2.4

realizar los procedimientos, para las adquisiciones y contrataciones,

llevar inventario de los bienes de capital que sean adquiridos para la ejecucion
del proyecto,

enviar al FONCyT las rendiciones de cuentas de los fondos anticipados por la
Agencia, los aportes del Adoptante y de la contraparte de la IB.

Presentar a requerimiento de la ANPCyT o del BID toda la informacion
vinculada al proyecto que se le requiera, asi como recibir inspecciones, poner
a disposicion los bienes adquiridos y prestar colaboracién para el seguimiento
y desarrollo del mismo.

Proceder a la transferencia de los resultados del proyecto en las condiciones
fijadas en el Contrato.

Demas obligaciones que surjan del Contrato PID.

Investigador Responsable

Ejecutar el proyecto y aplicar los recursos de la subvencion a los destinos
expresamente previstos en el Contrato PID.

Realizar los procedimientos para la propuesta de Becarios.

Presentar los ITAs e ICTF del proyecto en los tiempos establecidos en el
formato definido por el FONCyT que en cada caso corresponda.

Comunicar al FONCyT a través de la IB toda circunstancia, hecho
sobreviniente, caso fortuito, fuerza mayor que pudiera alterar el normal
desarrollo del proyecto.

Facilitar el acceso a toda informacion relativa al proyecto que solicite la
ANPCyT.

Certificar mensualmente la presentacion del servicio de las becas si el
proyecto las tuviere.

Demas obligaciones que surjan del Contrato PID o de este Manual.

Adoptante

Efectuar los aportes con destino al proyecto de acuerdo a lo estipulado en el
cronograma del presupuesto del contrato PID.

Poner a disposicion de la ANPCyT en caso de ser necesario la informacion
Técnico financiera que se requiera.

Brindar a requerimiento del FONCyT informacion respecto de la ejecucion del
proyecto.

Demas obligaciones que surjan del Contrato PID.

EJECUCION TECNICA DEL PROYECTO

Esta seccidn detalla la informacion que se deber& proporcionar a través de informes
estructurados, y aquella que se obtenga a partir de visitas a los lugares en los
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cuales se esté ejecutando el proyecto, realizadas por el consultor, o la persona
delegada por el FONCyT

Los informes que se solicitan estan referidos a las actividades mencionadas en el
Contrato firmado entre las partes. Si bien los informes deberén ser los definidos por
el FONCyT, si el equipo del proyecto decide que cierta informacion adicional es
relevante la puede incluir en el informe respectivo con precisién y brevedad, en
forma de anexos.

.1 Seguimiento Técnico

Los Instrumentos que se utilizan para realizar el Seguimiento Técnico de los
proyectos son los siguientes:

o ITAselCTF
e Inspecciones Técnicas y/o Auditorias

n.1.1 ITAelICTF

De acuerdo a lo establecido en el Contrato, el Investigador Responsable del
proyectos PID, deber& presentar un Informe Técnico de Avance (ITA) por cada afo
de ejecucion del proyecto y un Informe Cientifico-Técnico Final (ICTF) al finalizar la
ejecucion del mismo.

Los investigadores pueden acceder al formulario electronico para la presentacion de
los ITA'S a través de la pagina WEB del FONCyT
(www.agencia.gov.ar/spip.php?article279). Asimismo, las presentaciones de los
mencionados Informes deberan ser realizadas Unicamente por e-mail a
ita@mincyt.gov.ar.

Si no se hubiera enviado el ITA dentro del plazo establecido para la presentacion
del mismo, se procedera a la suspension de los desembolsos hasta tanto el informe
sea recibido por el FONCyT.

Los ITA's e ITCF's seran evaluados por el FONCyT, quien se expedira sobre el
cumplimiento de las obligaciones asumidas, segun el cronograma de tareas.

El FONCyT puede solicitar al IR la ampliacién de los informes correspondientes o
las justificaciones que considere adecuadas, las cuales deberan ser remitidas
dentro de los DIEZ (10) dias habiles administrativos posteriores a la notificacion.

El FONCyT notificara al IR los resultados de la evaluacion de los informes por
medio del correo electronico.
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l.1.2 Modificaciones al proyecto durante la ejecucién

Cualquier modificacion a lo establecido en el Contrato PID debera contar con la
previa conformidad del FONCyT, el cual se expedira mediante el dictado del
correspondiente acto administrativo, pudiendo dar intervencion al Directorio de la
ANPCyT.

Las modificaciones pueden referirse a:

Cronograma de Tareas.

Unidad Ejecutora.

Conformacién del Equipo de Trabajo

Objetivos del proyecto y/o plan de transferencia.

Interrupcidn de la ejecucion y/o finalizacion anticipada del proyecto.

Para ello, el Investigador Responsable (IR) elevard una nota al FONCyT, a traves
de la Institucién Beneficiaria o de la Unidad Administradora (UA) si correspondiera,
en la que constaran las razones que motivan la solicitud de modificacion.

Conformacion del Equipo de Trabajo

La baja o la incorporacion de integrantes del Grupo Responsable so6lo podré
solicitarse en casos excepcionales, mediante nota al FONCyT, firmada por los
involucrados. Cuando correspondiere, se debera adjuntar el Curriculum Vitae del
candidato, el detalle de responsabilidades y tareas.

Las solicitudes de cambios deberan enviarse a la UA, la que las derivaran al
FONCYT con la rendicion correspondiente. El IR debera explicitar las tareas que
van a realizar los colaboradores que se incorporen.

En el caso de incorporaciones o cambios en el equipo de trabajo de recursos
humanos aportados por el adoptante, se debera especificar el porcentaje de
dedicacion al proyecto y el detalle de tareas a realizar.

Interrupcion de la ejecucion o conclusion anticipada del proyecto

Para el supuesto de conclusion anticipada del proyecto se debera presentar ante el
FONCYyT nota debidamente fundada. Sera requisito haber ejecutado y rendido todos
los desembolsos realizados y cumplimentando el pari passu.

En caso de la Interrupcién del mismo por falta de cumplimiento por alguna de las
partes, la ANPCyT procedera segun se establece en el Contrato.

1.1.3 Inspecciones Técnicas y/o Auditorias

Las inspecciones técnicas tendran como objetivos:
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e Comprobar que la ejecucion del proyecto, en sus aspectos técnicos, se ajusta
a la propuesta originalmente aprobada, sin perjuicio de las posibles
modificaciones que en el transcurso hubiera aprobado la ANPCyT.

e Verificar que las adquisiciones correspondientes al Rubro Bienes de Capital
realizadas con fondos de la ANPCyT hayan sido incorporadas al patrimonio de
la Institucion Beneficiaria o se encuentren fisicamente en las dependencias de
la Institucion Beneficiaria donde se ejecuta el proyecto.

e Constatar que los resultados expresados en los ITAs hayan sido obtenidos
mayoritariamente en la Unidad Ejecutora o dependencias de la misma.

e Obtener documentacién respaldatoria de todos aquellos instrumentos que
avalen los avances o resultados cientificos del proyecto (como ser
publicaciones, presentaciones a congresos, etc), informados en los ITAs.

Luego de realizada la Inspeccion Técnica, el consultor completara la planilla de
Informe de Inspeccién correspondiente (ANEXO 1) la cudl resumiré la verificacion
realizada y los hallazgos relevados.

.2 Finalizacién del Proyecto

Una vez finalizado el proyecto, el IR debera presentar un ICTF conjuntamente con la
rendicion final de los fondos ANPCyT, del Adoptante y de la Institucién Beneficiaria,
dentro de los 90 dias corridos.

El FONCyT realizara la evaluacion del informe y comunicara al IR el resultado de la
misma.

La etapa de cierre de la ejecucion de los proyectos incluird la observacion y valoracion
de los resultados expresados en los informes conclusivos y la correspondiente visita al
lugar de realizacion de las actividades mas significativas del proyecto.

V. EJECUCION ADMINISTRATIVO FINANCIERA

Los instrumentos que se utilizan para realizar el Seguimiento Administrativo-
Financiero de los proyectos son los siguientes:

e Sistema EMERIX WEB de rendiciones contables.
¢ Inspecciones Administrativo Contables y/o Auditorias.
e Seguimiento de las condiciones contractuales oportunamente suscriptas.

V.1 Rendiciones Contables

El administrador de los fondos deberd presentar las justificaciones por los pagos
hechos con cargo a cada desembolso recibido, de acuerdo a los cronogramas
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establecidos en cada uno de los Contratos PID que administra, conforme el
siguiente detalle:
- los pagos realizados con cargo a cada desembolso recibido por parte de la
Agencia,
- los aportesdelalBy
- los aportes del Adoptante

Para PAE- PID y PID 2008 en adelante, la rendicion debera presentarse a través del
Sistema Emerix Web y enviarse en forma inmediata la Certificacion contable al
FONCyT junto con la impresion de los gastos rendidos a través de dicho Sistema.

El acceso al Sistema Emerix Web se podra realizar en la pagina de la ANPCyT y
con el usuario y clave que se le asigne al administrador.

La rendicién contable del proyecto serd evaluada teniendo en consideracion la
pertinencia y elegibilidad de las erogaciones y los puntos a continuacion detallados:

e Las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios deberan realizarse de
acuerdo a lo presupuestado en el Contrato PID y/o sus posteriores
modificaciones.

e Las adquisiciones de bienes de capital deberan ser ingresadas en el Sistema
de Registro de Bienes de Capital.

e Las planillas correspondientes al rubro Viajes y Viaticos (ANEXO V) deberan
confeccionarse por cada viaje realizado por el Investigador Responsable,
investigadores integrantes del proyecto o por aquellos investigadores invitados
en los casos en que fueron expresamente autorizados por el FONCyT.

e Los becarios deberan ser designados conforme al procedimiento descripto en
el presente Manual.

e Cumplimiento de los requisitos formales detallados en el ANEXO Il y el
ANEXO |V del presente Manual.

e Que los gastos rendidos no integren la lista de los gastos considerados como
NO ELEGIBLES por el BID, detallados en el presente Manual de Operaciones.

vV.1.1 Documentacion Respaldatoria de las Rendiciones

La documentacién respaldatoria de las rendiciones debera permanecer en poder de
la Institucion Beneficiaria y debera estar disponible para ser revisada a
requerimiento de la ANPCyT:

e Factura del proveedor y/o contratista.

Debera cumplir con los requisitos legales e impositivos vigentes. A su vez,
deberd ser emitida a nombre de la IB o de la IR y consignar la sigla:
"PRESTAMO BID - PID Ne°...."

Sera responsabilidad del IR la obtencién de facturas originales de los gastos
realizados.
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e Comprobante de cancelacion de la factura (recibos).

Toda factura debe estar acompafiada del correspondiente recibo cancelatorio
confeccionado por el proveedor o prestador de servicio.

e Certificado del Proveedor

Para la adquisicion de equipamiento con fondos ANPCyT por un monto igual o
superior a PESOS DIEZ MIL ($ 10.000.-) debera exigirse Certificado de
Proveedor debidamente confeccionado segin ANEXO VI.

El equipamiento adquirido por un monto inferior a PESOS DIEZ MIL ($
10.000.) serd considerado de origen nacional, salvo que el proveedor
confeccione el Certificado de Proveedor indicando lo contrario.

IvV.1.2 Informacién Requerida para ser presentada en la ANPCyT

- Nota de Elevacion: En original, firmada por el Responsable designado por la IB
para la administracion del proyecto. (ANEXO lI).

Las erogaciones efectuadas correspondientes a los fondos otorgados por la
ANPCyT, por la IB y por el Adoptante deberan incluirse en la certificacion
contable, la cual sera confeccionada por un Contador Publico y certificada en el
respectivo Consejo Profesional.

Las erogaciones correspondientes a los sueldos u honorarios abonados por la
IB, podran ser respaldados con la firma del IR y del Responsable designado por
la IB para la administracion del proyecto.

Si por razones de fuerza mayor no pudieran certificarse contablemente los
gastos efectuados con fondos de la IB y del Adoptante, se debera adjuntar a los
formularios de rendicién copia de dichos comprobantes autenticada mediante la
frase “es copia fiel del original” y con firma del IR.

- Para PAE- PID y PID 2008 en adelante, se debera enviar la Certificacion Contable
junto con las planillas impresas desde el sistema Emerix Web, se debera
acompafar un dictamen de Contador Publico (se adjunta modelo ilustrativo como
Anexo llIl, con firma certificada en el respectivo Consejo Profesional, informando
acerca de la documentacion respaldatoria de los egresos efectuados que avalan lo
informado.

V.2 Contabilidad

Las erogaciones correspondientes al proyecto deberan consignarse en un libro
rubricado, en el cual se detallaran los fondos recibidos, las adquisiciones
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efectuadas (imputadas en forma separada a fin de poder reflejar los totales por
rubro) y que refleje los saldos pendientes de ejecucion.

IV.3  Caracteristicas de la presentacion al FONCyT:

Toda presentacién que se efectle debera ser dirigida a:

SENOR RESPONSABLE DEL FONCyT
Lic. Carlos Cassanello
CORDOBA 831 P. 6° (1054)
Ciudad Auténoma de Buenos Aires
S / D

Asimismo toda informacién presentada no debera contener tachaduras, raspados,
enmiendas, etc., que impida su legibilidad.

V.4
vV.4.1 Reestructuraciones Presupuestarias

Los rubros Equipamiento y Obras Civiles, no podran sufrir disminucion alguna de lo
presupuestado con aportes del subsidio.

Se requerira autorizacion del FONCYT cuando la reformulacién implique aumentos
en el presupuesto de los rubros Equipamiento y/u Obras Civiles, o si se solicita
modificar los montos asignados en cada cuatrimestre para el total de los gastos
corrientes.

IvV.4.2 Reasignaciones de fondos en un mismo rubro

Cuando por necesidades del proyecto, el IR deba adquirir un equipo no
presupuestado originalmente, o desee cambiar un equipo presupuestado por otro, el
IR debera enviar al Administrador un pedido fundado el que sera remitido al
FONCYyT junto con el pedido de reembolso o de pago al proveedor. En el caso que
el FONCyT considere no pertinente el pedido, no ser& tramitado el pago.

IvV.4.3 Autorizacion de cambios de montos entre rubros de gastos
corrientes
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El IR deber& enviar el pedido fundado al Administrador quien deber& reenviarlo al
FONCyT junto con la rendicién. La pertinencia de los cambios estard sujeta a
evaluacion.

V. DESEMBOLSOS
V.1 Condiciones previas al primer desembolso

Antes de solicitar el primer desembolso, la Institucion Beneficiaria debera informar
al FONCyT el cumplimiento de las condiciones que se detallan a continuacion:

¢ Informar una cuenta bancaria especifica para el proyecto

e Remitir al FONCyT los originales del Contrato firmados por el Investigador
Responsable (IR) del Proyecto, el Representante Legal del Adoptante y el
representante legal de la IB para la administracion del proyecto. y la
documentacion respaldatoria. Las firmas deberan estar certificadas por
escribano, autoridad judicial o administrativa o por un funcionario de la 1B
correspondiente.

e Para el caso de las Becas, la IB debera acreditar la inscripcion de los mismos
en una ART.

e Aceptar el sistema de rendicion de cuentas del beneficio, descrito en el
presente Manual, requisito que se cumplimentara con la firma del Contrato.

e Informar el Administrador del proyecto. A partir de los PID 2008, podra ser una
Unidad Administradora designada para tal fin.

V.2 Modalidades de Desembolsos
V.2.1 Gastos Corrientes:

Los fondos correspondientes a Gastos Corrientes serdn desembolsados por la
DIGFE de acuerdo al presupuesto cuatrimestral aprobado, en forma de adelanto
financiero con cargo de la oportuna rendicion de cuentas.

V.2.2 Becas:

Los pagos de Becas seran efectuados en forma directa por la DIGFE, de acuerdo al
mecanismo indicado en el Instructivo de “Pago Directo de Becas” que se adjunta
como ANEXO IX.

V.2.3 Bienes De Capital:

Los pagos correspondientes a las adquisiciones y contrataciones incluidas dentro
de los rubros correspondientes a Bienes de Capital (Equipamiento y Obras Civiles),
serdn efectuados directamente por la DIGFE bajo la forma de Pago Directo a
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Proveedores, una vez aprobados los procedimientos de adquisiciones o
contrataciones respectivos.

V.3 Procedimiento de Desembolsos:
V.3.1 Primer Desembolso

Para que se produzca el 1° Desembolso deberan estar cumplidos los siguientes
requisitos:

e Estar debidamente firmado el Contrato.
e Estar cumplidas todas de las condiciones previas indicadas en el punto V.1 del
presente manual.

V.3.2 Desembolsos Siguientes
Vv.3.2.1 Gastos Corrientes:

Para que se produzca un nuevo desembolso en concepto de adelanto financiero al
Proyecto deberan estar cumplidos los siguientes requisitos:

e Haberse rendido al menos el 75% de los fondos recibidos en el desembolso
anterior. El saldo pendiente de rendicion seré descontado del monto del nuevo
desembolso.

e Pasado el primer el afio de ejecucion, tener aprobado por el FONCyT el ITA
que corresponda .

e Haberse rendido los aportes de contraparte previstos en el Contrato .

V.3.2.2 Bienes De Capital:

La DIGFE realizara Pagos Directo a Proveedores de las Adquisiciones y
Contrataciones de Bienes de Capital, de acuerdo con los cronogramas y
presupuestos aprobados. Para ello debera contar con la expresa aprobacion del
FONCyT para el desembolso en cuestion y haber verificado la existencia del
debido proceso de adquisicion.

Documentacion respaldatoria para pago directo a proveedores (bienes de
capital):

Solicitud de desembolso conteniendo:
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1) Modelo de Solicitud firmado por el responsable designado por la 1B
para la administracién del proyecto, incluyendo el detalle de pagos.
(ANEXO XiII)

2) Copia fiel de la factura o “pro-forma invoice”. Para el caso de
realizarse una “Toma de Precios”, deberd enviarse con la firma del
Investigador Responsable y el sello correspondiente.

3) Certificado de Proveedor (cuando corresponda)

4) En caso de transferencias al exterior, nota indicando todos los datos
necesarios a esos efectos.

5) En los casos de pagos directos a proveedores como anticipos
financieros, la correspondiente poéliza de seguro de caucion, a menos
gue se acuerde otro procedimiento.

V.4 Utilizacién de los fondos

Los mismos deberan utilizarse exclusivamente para los conceptos analiticos
presupuestados y aprobados y que sean elegibles de acuerdo al Reglamento
Operativo del PMT IIl. El no cumplimiento de esta norma originara la consideracion
del gasto como de otras fuentes y en consecuencia no pudiendo ser imputado a la
subvencion.

Se considerara como gasto con cargo a la subvencion los ejecutados con fecha
posterior a la de la firma del Contrato y hasta la fecha de finalizacién del proyecto.

VI. DETALLE DE RUBROS

Los importes de la subvencion podran destinarse a financiar las erogaciones
necesarias para la ejecucion del proyecto Unicamente en los siguientes rubros:

VI.1 Bienes de Capital
VI.1.1 Equipamiento:

Este rubro comprende la adquisicion de equipos originalmente presupuestados o los
que, durante el transcurso de la ejecucion resulten imprescindibles para el proyecto.
En todos los casos se deberan seguir los procedimientos de seleccion
contemplados dentro de la normativa BID

En el caso de adquirirse mobiliario, sélo se autoriza el de laboratorio.
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VI.1.2 Obras Civiles:

Este rubro comprende la contratacion de servicios de construccion, instalaciones
de infraestructura necesarias para la ejecucion del proyecto como asi también la
compra de los materiales necesarios para llevar a cabo la obra. Por lo tanto seran
elegibles gastos de construccion, reparacion, ampliacion, etc. de edificios o partes
de ellos, instalaciones e infraestructura.

VI.2 Gastos Corrientes
VI.2.1 Insumos:

Este rubro sera destinado, dependiendo de las caracteristicas de cada proyecto, a
la adquisicion de todo aquel material consumible, no inventariable necesario para el
desarrollo del mismo.

Los gastos de insumos que sean habituales en el desarrollo de la actividad en la IB,
seran considerados gastos generales y por lo tanto no elegibles.

Ejemplo de Insumos: drogas, reactivos, material de laboratorio descartable, material
de vidrio, especimenes vivos para investigacion y todo aquél material consumible
con un tiempo de vida util breve.

VI.2.2 Bibliografia y Publicaciones:

Este rubro serd destinado a la adquisicion de libros, publicaciones, acceso a
publicaciones electronicas y/o suscripciones a revistas que sirvan de apoyo al
desarrollo del proyecto, de origen nacional o internacional.

En este rubro se incluyen los gastos de publicaciones de resultados del proyecto,
como por ejemplo la compra de espacios para la publicaciéon de articulos y/o a la
difusion de resultados del proyecto y la confeccion de material en distintos soportes
y para distintos medios y en caso de ser necesario para su publicacion, podra
considerarse el servicio de traduccion o edicion especializada.

VI1.2.3 Viajes y viéticos:

Este rubro se aplicara en los casos en que integrantes del Equipo de Trabajo, en
cumplimiento de las tareas propias del proyecto, deban asistir en el pais a
Congresos, Reuniones Cientificas, Simposios, reuniones del equipo de
investigacion o trabajos de campo.

Para el célculo de los viaticos debera consultarse el Decreto PEN N° 1042/2009
(ANEXO X), las actualizaciones del mismo se publican en la pagina Web de la
Agencia http://www.agencia.gov.ar
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Las misiones y comisiones deberan ser autorizadas expresamente por el/la IR o
autoridad equivalente. Los gastos de traslado se liquidaran en forma separada
contra presentacion de los comprobantes respectivos (boleto de avién, “boarding—
pass”, pasaje de Omnibus, barco, ferrocarrii y/o combustible cuando
correspondiese).

En el caso de los trabajos de campo, los mismos podran consistir en: 1)
levantamiento de encuestas, 2) realizacion de entrevistas, 3) observacion directa, 4)
recoleccién de muestras, 5) jornadas de trabajo, 6) gastos de estadia en medios
rurales, o cualquier otra actividad perteneciente al proyecto.

Para el caso de viajes al exterior, se debera acordar el sistema de seleccion de las
personas que viajan, lugar del viaje, en un todo de acuerdo con la normativa BID.
En estos casos, el monto de viatico diario ser& el dispuesto por el Decreto N° 280/95
del PEN para la tltima categoria (V) y sus Actualizaciones

A efectos de normalizar el sistema de liquidacion de viaticos y simplificar las
rendiciones de cuentas del rubro:

e Se reconoceran liquidaciones de viéticos so6lo del personal afectado al
proyecto (integrantes del equipo de trabajo, con excepciébn de los
pertenecientes al adoptante), cuya inclusion figure en la presentacion del
mismo o cuya seleccién y designacion haya sido aprobada a posteriori por el
FONCyT. Si existiese investigadores invitados, la prevision debera constar
expresamente en el proyecto.

¢ No se admitiran gastos de alquiler de vehiculos de ningun tipo, sin excepcion.

e Las rendiciones se realizaran ajustdndose a lo detallado a continuacion y en el
formulario que como ANEXO V forma parte del presente.

e Se presentara un formulario de rendicion de viaticos por cada persona y por
cada mision o comision que ésta realice, debidamente firmado por la persona
que viajo y conformado por el/la IR o autoridad equivalente.

e Se reconoceran gastos de traslado desde el domicilio hacia el lugar de partida
y su vuelta, y desde y hacia el hotel hasta $ 10.- sin comprobante. Si el
mismo superase dicha cifra s6lo se liquidara la diferencia contra presentacion
de la factura (B o C) emitida a nombre del “Programa de Modernizacion
Tecnologica 111" como consumidor final.

e En el caso de invitados extranjeros, se aplicaré la escala vigente a la fecha
establecida por la ANPCyT. Ver Decreto 1042/2009 del ANEXO X.

e Las solicitudes del pago de gastos de viaje a investigadores invitados, no
incluidos en el presupuesto original del proyecto, deberdn enviarse a la UA, la
que las derivardn al FONCYT con la rendicion correspondiente. Se debera
poner especial atencion en que los investigadores invitados provengan de
paises miembros del BID. De lo contrario los gastos no seran reconocidos.
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VI.2.4 Servicios Técnicos Especializados:

Este rubro sera destinado a la contratacion de servicios profesionales prestados por
personal especializado o de empresas o laboratorios que prestan servicios técnicos,
para el desarrollo de actividades especificas e indispensables para la ejecucion del
proyecto, que no puedan ser realizadas por los miembros del grupo de
investigacion. Para la contratacion se deberd seguir los procedimientos indicados
en el ANEXO XIII.

Los servicios profesionales deberdn estar debidamente justificados para el
desarrollo de las actividades del proyecto.

No seran elegibles en este rubro los siguientes Servicios Técnicos:

e Cuyo proveedor forme parte del Equipo de trabajo

e Cuyo proveedor e importe sean recurrentes en el tiempo sin haber realizado
los procedimientos establecidos.

e Cuyo proveedor sea la propia IB

e Cuyo proveedor sea el Adoptante

VI.2.5 Becas:

El otorgamiento de becas en los proyectos financiados por la AGENCIA deberéa
estar destinado a estimular la realizacion de estudios de postgrado y la
dedicacién a una actividad cientifica-académica.

En ningln caso una beca puede ser instrumento que permita financiar
actividades que deben encuadrarse en un contrato de trabajo o un contrato para
prestacién de servicios técnicos, la realizacion de tareas de consultoria,
pasantia, etc.

So6lo podra reconocerse como gasto elegible, cuando hubiera sido
especificamente incluida en el presupuesto del proyecto.

El estipendio que percibira el becario no sera remunerativo y no implicara
relacion laboral alguna con la IB, el Administrador, el IR o la AGENCIA. Este
estipendio no contempla aportes o cargas sociales.

Sera obligacion de la IB incorporar a los becarios en el &mbito de aplicacién de
la ley 24.557, sobre Riesgo de Trabajo, como trabajadores vinculados por
relaciones no laborales bajo el resguardo de una Aseguradora de Riesgo de
trabajo (ART). Los montos erogados en cumplimiento de esta obligacion seran
reconocidos como aporte de contraparte.

VI.2.5.3 Procedimientos para la desighacién de becarios
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El llamado a concurso podra realizarse Unicamente durante el primer afio de
ejecucion del proyecto, para los proyectos de tres afios de duracion y en el
transcurso de los primeros seis meses de ejecucion cuando la duracién del
proyecto sea de 2 afios. No se aceptaran solicitudes de designacion de
becarios cuando las mismas se encuentren fuera de los plazos estipulados.

Para la designacion de becarios se aplicara en todo cuanto corresponda las
pautas establecidas por la AGENCIA en el Contrato de Promocion
oportunamente suscrito y lo dispuesto en el Reglamento de Becas del
FONCyT vigente.

En todos los casos en que se prevea la incorporacion de un becario, el
Investigador Responsable del proyecto deberd instrumentar un concurso que
contara con la suficiente difusion a nivel nacional. Para ello debera completar
y enviar el formulario que figura en la pagina Web de la Agencia
http://www.foncyt.mincyt.gov.ar/form_becas/

El inicio efectivo de las actividades del becario no podra ser anterior a la
fecha de inicio del proyecto. Por lo tanto las solicitudes de designaciones que
lleguen al FONCYT, quedaran pendientes hasta que el Administrador haya
recibido el primer desembolso al proyecto.

Los candidatos que se postulen a la beca deberan presentar en forma
completa la documentacion requerida en el concurso por los medios que el
Investigador Responsable hubiera establecido a tal fin.

Una vez cumplido con el llamado correspondiente, se reunira un Jurado
constituido por 3 investigadores, los que deberan ser designados por el
Investigador Responsable, pudiendo ser él mismo uno de los integrantes.
Este jurado debera confeccionar un acta, segun el modelo que figura en
(http://www.agencia.gov.ar/documentos/modelo _de acta para concurso de
beca.doc), donde deberan consignarse todos los datos que alli se solicitan.
Si el concurso fuere declarado “Desierto” deberd comunicarse este resultado
al FONCYT.

En todos los casos el Investigador Responsable deberd comunicar a los
postulantes presentados al concurso, el Acta con el resultado del mismo.

El IR debera remitir al FONCyT, a través de su Administrador, la
documentacion completa para obtener, de corresponder, la no objecion del
becario propuesto:

o Copia del formulario del llamado a concurso publicado en la pagina
WEB de la Agencia.

o Acta del concurso (Anexo I) con la firma en original de los miembros
del jurado
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o Curriculo del becario seleccionado (el cual debera contar como minimo
con la informacion requerida en el Modelo de CV, Anexo lIl del Reglamento
de Becas).

o Copia del Titulo de Grado o certificado de Titulo en tramite.

o Copia del Comprobante de CUIL/CUIT/CDI (para el caso de becarios
extranjeros)

o Constancia de Inscripcion al Doctorado o el compromiso del becario a
inscribirse en un plazo no mayor a seis meses, cuando la beca sea de nivel
inicial.

o Copia del Titulo de Doctor, en el caso en que la beca sea de nivel
superior.

o Formulario para la apertura de la cuenta bancaria (Anexo II)

o Plan de trabajo firmado por el Becario y el Director de beca.

Nota del Becario con el aval del IR, por la que declaran el conocimiento y
aceptacion del Reglamento de Becas, asi como de las obligaciones y
derechos que emanan del mismo.

Copia del Pasaporte y tramite de Residencia Temporal (s6lo para los
postulantes extranjeros no residentes en el pais)

El FONCYyT verificara el cumplimiento del procedimiento previsto en el
Reglamento de Becas, en el presente Manual y en el Contrato de Promocion,
y en su caso comunicard al Administrador la no objecién a la designacion del
becario, por parte de la Institucion Beneficiaria, pudiendo dar inicio a la beca
a partir del dia 01 del mes posterior a la fecha de envio de la documentacion.
La documentacién que se presente con fecha posterior al dia 20 de cada
mes, o0 que habiéndose presentado en término esté incompleta, determinara
que pase al circuito de liquidacion del mes siguiente.

Notificada la no objecion, la Institucién Beneficiaria designara al becario,
debiendo otorgar cobertura al mismo bajo el sistema de una Aseguradora de
Riesgos del Trabajo (ART).

Es obligacion del Administrador contar con la designacion formal del becario
por parte de la 1B, como documentacion respaldatoria, para ser presentada
ante los auditores de la Agencia y/o del BID; y, asimismo, es obligacion del
Administrador contar con el comprobante de inscripcién a la ART al momento
de realizar la certificacion mensual de beca.

El Administrador deberd coordinar con la AGENCIA la apertura de las
cuentas para los becarios. Sera obligaciéon del Administrador enviar
mensualmente a la AGENCIA- FONCyT-, antes del dia 20 de cada mes, el
listado de becarios activos y/o su inclusion en el Sistema Emerix Web, segun
corresponda, indicando el nimero de inscripcion a la ART y el nombre de la
empresa, a fin de poder realizar el pago del estipendio mensual. El pago a
los becarios estara supeditado a la presentacién en tiempo y forma por parte
de la UA del envio de dicha certificacion.

La inclusion de los becarios en la certificacion mensual implica la previa
notificacion por parte del IR del cumplimento de actividades del becario y el
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pago mensual de la ART por parte de la IB. En ningun caso el Administrador
podrd incluir en la certificacion mensual para el pago del estipendio a
becarios que no retnan las condiciones mencionadas.

VI.2.6 Otros Gastos:

Este rubro esta disponible solo para aportes de Contraparte (IB y Adoptante).
Incluye dnicamente aquellos gastos elegibles y pertinentes con aporte de
contraparte que no estén considerados en el resto de los rubros. Deben estar
certificados por Contador Publico. Por ejemplo: Muebles, Servicios de Terceros,
materiales varios, etc.

VIl.  ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES
VI.L1  Normas para Adquisiciones

Para los procedimientos de adquisiciones se aplican las politicas del BANCO
INTERAMERICANO DE DESARROLLO, cuyo texto completo puede consultarse en
la pagina web de dicho organismo www.iadb.org, especificamente los documentos
titulados Politicas para la Adquisicion de Bienes y Obras financiados por el Banco
Interamericano de Desarrollo (GN-2349-6) y Politicas para la Seleccion vy
Contratacion de Consultores Financiados por el Banco Interamericano de Desarrollo
(GN-2350-6).

VII.2  Principales procedimientos de adquisicion:

Toma de Precio

CP (Concurso de Precios)

LPN (Licitacion Publica Nacional)
LPI (Licitacion Pudblica internacional)

En el ANEXO XIIl se detalla en resumen la informacion sobre los principales
procedimientos de adquisicion.
VI.3  Antecedentes del cumplimiento de normas de contrataciones

Debera enviarse al FONCYT la documentacion respaldatoria de los procedimientos
realizados para adquisiciones de Bienes, Obras y Contratacion de Servicios
Técnicos Especializados:

e Caratula
e Pliego
e Constancias de Invitacion

AGENCIA NACIONAL DE PROMOCION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA 21
PRESTAMO BID

MANUAL DE ADMINISTRACION DE OPERACIONES PID

FEBRERO 2010



AGENCIA
sl el e o Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacién Productiva

(( )) Agencia Nacional de Promocion Cientifica y Tecnolégica

Acta de Apertura

Copia de las ofertas

Evaluacién Técnica de las Ofertas
Cuadro Comparativo

Acta de Preadjudicacion

Todas las hojas enviadas deben estar firmadas en original por el IR. El IR debera
esperar la aprobacion del procedimiento para proceder a la adquisicion o
contratacion. Para los desembolsos efectuados con financiamiento de otras fuentes
no es necesario acompafar la documentacion mencionada.

La documentacién sera presentada en carpetas identificadas con la siguiente
caratula:

Ejemplo
PID ........ (afio convocatoria) PID 2004
NO e N° 35689
............... (Tipo de Procedimiento) Concurso de Precios
NO . (N°/afio) N° 01/05

Los originales deberan ser archivados por la IB para presentarse en caso de ser
requeridos.

VIl.4  Solicitud de Excepcionalidad

Vil.4.1 Compra Directa

Este procedimiento se efectla cuando hay un solo oferente a nivel local e
internacional, sin posibilidad de competencia alguna. Es el adecuado en los
siguientes casos:

1- Existencia de equipamiento preexistente con el que se requiera
compatibilidad.

2- El equipo requerido esté patentado o sea una marca registrada.

3- Para la compra de elementos criticos a un proveedor determinado como
condicion para el mantenimiento de una garantia.

La UA debera remitir a la Agencia la siguiente documentacion:

- Declaracion Jurada del IR y ANEXOS, de acuerdo al modelo provisto por el
FONCYT en el ANEXO XIV.

- Proforma
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- Carta de exclusividad emitida y firmada por un representante de la firma
principal o carta de Representante exclusivo emitida y firmada por un
representante de la firma principal; segun corresponda.

- Documentos que acrediten la Patente, en el caso citado en el punto 2.

Una vez recibida la documentacién, la misma seré evaluada y la resolucién se

conocera a través de una comunicacion emitida por el FONCyT.

Para la compra directa de insumos, drogas o reactivos no se requerira la aprobacién
del FONCYyT; seré suficiente que el Investigador Responsable remita al
Administrador la Declaracion Jurada y demas documentos requeridos para este
procedimiento. Podrd justificarse la Compra Directa, ademés de lo establecido en el
punto 4.3, cuando se requiera asegurar la reproducibilidad, mantener coherencia
con resultados obtenidos previamente o por razones de extrema urgencia. El

Administrador debera conservar la documentacién presentada como respaldo.

VIl.4.2 Concurso de precios con menos de tres ofertas validas comparables

En el caso que, luego de la realizacion de tercer llamado a concurso, se
presentaran menos de tres ofertas validas comparables, el IR deberd solicitar
autorizacion para adjudicar a uno de los oferentes. A tales efectos, el IR debera
presentar al FONCyT una nota solicitando la EXCEPCION, mediante la cual se
demuestre la imposibilidad de obtener tres ofertas validas comparables,
acompanada por los antecedentes de la compulsa de precios realizada, la
evaluacion técnica de las ofertas recibidas y el cuadro comparativo de precios.

VIl.4.3 Registro de los bienes

El IR debera llevar un inventario actualizado de los bienes no consumibles que se
adquieran con los fondos otorgados por la ANPCyT. Para ello el IR debera registrar
cada adquisicion que realice con recursos del financiamiento en el sistema de
Registro de Bienes de Capital generado por la ANPCyT.

El IR que no tenga alta en el registro debera solicitar la misma a la DIGFE, el cual le
informara el nombre del usuario y clave a utilizar.
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Junto con cada rendicion, el IR deberd presentar al FONCyT una copia de los
BIENES incluidos en dicho registro en el periodo que abarca la rendicion.

Para acceder al Sistema de Registro de Bienes de Capital y al Manual de Uso
correspondiente, se deberéd ingresar a la pagina web de la ANPCyT.

VIl.4.4 Propiedad de los bienes

Una vez finalizado el proyecto el equipamiento y remanente de bienes de consumo
adquiridos para la ejecucion del proyecto, quedaran en forma automatica, en
propiedad de la Institucién Beneficiaria.

Durante la ejecucion de los proyectos los bienes seran propiedad de las IB, siendo
responsabilidad el/la IR su guarda y conservacion.

Por lo tanto no seradn elegibles todos aquellos gastos de mantenimiento o
reparacion.

VIIl. GASTOS NO ELEGIBLES CON CARGO A LA SUBVENCION
No podran utilizarse los recursos de la subvencion para cubrir erogaciones en:

e Gastos generales y de administracion o funcionamiento de las Instituciones
Beneficiarias Gastos que corresponden a la IB: ej.: cerrajeria, bocas de
internet, gastos generales.

Gastos de administracion de los beneficiarios

Capital de trabajo

Compra o alquiler de inmuebles

Refinanciacion de deudas

Compra de acciones

Erogaciones destinadas al pago de honorarios de los evaluadores del proyecto
Sueldos y salarios

Uso de bienes de capital e infraestructura existentes

Bienes de capital usados

Gastos de organizacion y puesta en marcha del proyecto

Seguros, Servicios de Seguridad, Alarmas, etc

Tarjetas de teléfono, Gastos bancarios, impuestos (por ejemplo: IVA para
operaciones mayores a $ 10.000.-, Impuesto al Débito Bancario, etc.), tasas,
etc., seguros, tasas de aduana.

Gastos con fecha posterior a la finalizacion del proyecto

Viaticos/pasajes a pais no miembro del BID

Mobiliario de oficina

Compra de bienes, contratacion de servicios o viajes a paises no miembros del
BID.

e Adquisicion de automoviles que no sean utilitarios.
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Alquiler de vehiculos de todo tipo.
Reparacion y/o mantenimiento de vehiculos.
Gastos de Fletes

Servicios de Envio Postal o Mensajeria

Reparaciones de Equipos. Adquisiciones y/o Servicios Técnicos de paises no
miembros del BID.

PROGRAMA DE MODERNIZACION TECNOLOGICA 1l
Contrato BID 1728/0OC-AR

MANUAL DE ADMINISTRACION DE OPERACIONES PID
Proyectos de Investigacion y Desarrollo

ANEXOS
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ANEXO I.
Planilla de Informe de Inspeccién Técnica

INSPECCION TECNICA N°: ........... Proyecto PID N° ..................

Titulo:

Institucion Beneficiaria:

Adoptante:

Unidad Administradora:

Fechay lugar de la visita:

Consultor FONCyT:

Investigadores integrantes del Equipo de Trabajo Presentes
Si No

Becarios

1. Planeamiento, objetivos y metodologia Si No Comentarios

¢ Se han cumplido los objetivos planteados para
la etapa en tiempo y forma?

Se prevé el cumplimiento de los objetivos
generales en tiempo y forma? Explicitar si se
prevé atraso o adelanto

El desarrollo técnico del proyecto se ajusta al
propuesto originalmente, con las posibles
modificaciones que hubiera autorizado la
Agencia?

Se prevén cambios para el futuro?

¢ El proyecto desarrolla la metodologia
experimental originariamente propuesta, con las
posibles modificaciones que hubiera autorizado la
Agencia?

Se elevaron los Informes de Avance en tiempo y
forma? Indicar

2. Recursos involucrados en el desarrollo Si No Comentarios
del proyecto

El equipamiento financiado por la Agencia ¢ha
sido incorporado a la infraestructura de la IB, tal
como se estipula en el proyecto?

Ha sido utilizado en la ejecucién del proyecto?

¢ Se han comprado todos los equipos solicitados
para la etapa?

Los RRHH asignados al proyecto, han
participado en la ejecucion del mismo?

La ejecucion del proyecto se ha realizado en el
lugar/es mencionados en la presentacion
original?
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3. Generaciéon de conocimiento cientifico
y capacitacion

Si

No

Comentarios

¢ Estan disponibles las “separatas” de los
articulos y/o copias de otros instrumentos de
difusion, en que los que figuren los resultados del
proyecto financiado y que se hayan citado o
vayan a ser informados en los informes de
avance?

En caso de que el grupo haya designado
becario/s, ¢surge de la entrevista con el/los
mismo/s la existencia de una buena integracion y
desarrollo de la actividad del becario en el
proyecto?

Se han cumplido los objetivos y cronogramas
establecidos en el plan de Beca?

¢ Existe otro tipo de evidencia objetiva de
capacitacion dentro del proyecto? Cursos, etc.

4. Capacidad de gerenciamiento del
grupo responsable del proyecto

Si

No

Comentarios

El Grupo Responsable posee una estructura
homogénea y equilibrada entre sus integrantes?

¢ Sucede lo mismo en el caso del resto de los
integrantes del equipo?

Existe documentacion adecuada del proyecto en
general y de los aspectos experimentales?

La documentacion es facilmente auditable?

Si se involucra el uso de animales ¢ se aplican
normas éticas y sanitarias vigentes?

Hay proteccion del medio ambiente? Esta
documentado?

5. Relacion con el Adoptante

Si

No

Comentarios

Se mantiene una comunicacion fluida con el
Adoptante?

El Adoptante ha cumplido con los compromisos
asumidos en el proyecto?

Se ha concretado ya alguna transferencia de
resultados?

Estima que ha habido cambios en las
posibilidades de explotacion econdémica de los
resultados del proyecto?

6. Relacion con la Unidad Administradora

Si

No

Comentarios

¢Larelacién con la Unidad Administradora es
fluida y cooperativa?

¢ Se mantiene una informacion actualizada sobre
las rendiciones de la UA a la UFFA?

7. Comentarios finales del Investigador Responsable

Firma Consultor FONCyT 6 Auditor
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ANEXO II.
Nota de elevaciéon de Rendiciéon Financiera

Lugary Fecha: .....ccevvvceiiiiiiiic e

Sefiores

PROGRAMA DE MODERNIZACION TECNOLOGICA
Contrato BID 1728/0C-AR

Av. Cdordoba 831- 1° Piso

(1054) Ciudad Autébnoma de Buenos Aires

Ref.: PID N°.............
RENDICION N°........

De mi mayor consideracion:

De acuerdo con los términos y las condiciones del contrato de referencia,
adjunto a la presente hago llegar la justificacion de aportes, gastos e inversiones elegibles
efectuadas con cargo al desembolso cuatrimestral recibido para la ejecucion del proyecto
de la referencia, por un monto de $ .......... (indicar cantidad tanto en ndmeros como en
letras), de acuerdo con el siguiente detalle que surge del Resumen del Detalle de Pagos y
Planillas de Detalle de Pagos adjuntos a la presente. Se acompafia asimismo la
Certificacion Contable realizada por el C.P. ............

Con relacién a los pagos efectuados a proveedores y/o contratistas que se
indican en las planillas de “Detalle de Pagos” anexas, certifico que:

1. Los pagos realizados han sido para los fines indicados en el contrato, los bienes y
servicios que se adquirieron con estos pagos son adecuados para tales fines y el costo
y las condiciones de compra fueron razonables.

2. Las cantidades que se indican en las planillas anexas “Detalle de Pagos” es en cada
caso la cantidad exacta pagada y comprende todos los descuentos, rebajas,
reducciones y otros abonos recibidos o por recibir en relacién con la compra sefialada.

3. Hasta ahora no se han recibido ninguna suma en reembolsos de ninguno de dichos
pagos rendidos, no se ha obtenido ni obtendra fondos para este fin de ningln otro
subsidio, préstamo, crédito o donacion.

4. No se ha incurrido en ninguna de las circunstancias descriptas en el contrato que
impliquen la suspensidn del beneficio y no se ha dejado de cumplir con ninguna de las
obligaciones establecidas en el mismo.

Por dltimo, se solicita, que el monto elegible de la presente rendicion, se
utilice para reducir el saldo pendiente de lo desembolsado por la ANPCyT hasta la fecha.

Sin otro particular.

Director del Proyecto y/o
Representante de la Institucién Beneficiaria
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ANEXO Il
Resumen de Detalle de Pagos

RESUMEN DETALLE DE PAGOS

Préstamo BID 1728/0C-AR

Proyecto N°:

Rendicién Ne:

RUBRO Aporte de Aporte de otras fuentes
ANPCyT —
Institucion Adoptante
Beneficiaria

EQUIPAMIENTO

OBRAS CIVILES

BIBLIOGRAFIA'Y PUBLICACIONES

INSUMOS

OTROS GASTOS

RECURSOS HUMANOS

SERVICIOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS

VIAJES Y VIATICOS

TOTALES

La rendicion de los gastos informados en la planilla debera cumplir con los requisitos que
para cada uno de los rubros se detallan en el Manual de Administracion de Operaciones para
subsidios de la linea PID (Detalle de rubros).
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ANEXO IV.
Planilla de Detalle de Pagos por Rubro

DETALLE DE PAGOS

Prestamo BID 1728/0C-AR Proyecto PID N% ...........
Rubro*: Rendicién N° ..................
N° folio |Proveedor 6 Bienes y/o Servicios Monto rendido APORTE AGENCIA APORTE de Otras Fuentes
Contratista Descripcion Pais de Fecha de Importe en Institucion Beneficiaria Adoptante
origen factura mogggg de MONTO $ MONTO $ MONTO $
TOTALES
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* Deberé confeccionarse una planilla similar a la del modelo por cada Rubro a rendir
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ANEXO V.
Formulario de Liquidacién y Rendicién de Viajes y Viaticos

FORMULARIO DE LIQUIDACION Y RENDICION DE VIAJES Y Proyecto PID N° ....
VIATICOS

Marcar lo gue corresponda

Viaje ‘ ........ Trabajo de campo | ........

Motivo:

Nombre y Apellido de quién lo realiza:

1. Viético
Itinerario:
Salida Llegada Destino Medio de Cantidad de Observaciones
d/m/a d/m/a Transporte Dias

Total (1):

Total Dias (1):
Monto Diario ($):
Total Viaticos (2) :

2. Gastos de Movilidad

Movilidad desde y hasta domicilio

Movilidad desde y hasta hotel/destino

Total (3):

3. Gastos de traslado

Pasajes (avion, bus)

Alquiler automovil

Gastos Combustible

Total (4):

Firma y Aclaraciéon Recibi Conforme
Director Proyecto Firma, Aclaraciéon y Fecha
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ANEXO VI.
Certificado de Proveedor

Pais de origen de los Bienes adquiridos para montos mayores a los U$s 3.000-

CERTIFICADO DE PROVEEDOR

(BANCO INTERAMERICANO DE DESARROLLO)

PARA:

L d Referencia L/C N°

Sefiores:

Entendemos que la venta de los bienes abarcados por nuestra (s) factura (s) descritos a continuacién podran ser financiados en su
totalidad o en parte con un préstamo del BANCO INTERAMERICANO DE DESARROLLO.

Si ustedes lo desean le presentaremos a la mayor brevedad una relacién o relaciones ampliando la informacién sobre el origen de los bienes
suministrados. (El término “Origen” utilizado a continuacion es el pais en que dichos materiales y/o equipos se han extraido, cultivado o
producido, ya sea mediante manufactura, procesamiento o montaje. El origen de un articulo “producido” es el pais en el cual, por conducto
de dicha manufactura, procesamiento o montaje, se elabora otro producto, comercialmente reconocido, que difiere sustancialmente en sus
caracteristicas basicas, finalidad o utilidad de cualquiera de sus componentes importados. Para determinar el origen de esos bienes y
equipos, es diferente la nacionalidad de la firma que produce o vende los bienes o equipos).

Por la presente certificamos que los bienes abarcados por dicha(s) factura(s) provienen del pais indicado abajo y que fueron expedidos al
pais del destinatario como sigue:

FACTURA (S) CONTRATO (S) U | ORDEN (ES) DE COMPRA MONEDA  COSTODE LOS
NUMERO FECHA NUMERO FECHA BIENES, FLETE
Y SEGURO
TOTAL

INFORMACION DE EMBARQUE (si los términos son CIF o C y F llene esta parte) (*)

TIPO DE ENVIO BANDERA DEL TRANSPORTE (Pais) MONEDA COSTO DEL
FLETE
AIRE TIERRA MAR

SUB-TOTAL

NOMBRE DEL PROVEEDOR ORIGEN DE LOS BIENES

DIRECCION (N° CALLE, CIUDAD, ESTADO, ZONA POSTAL, PAIS) PAIS MONEDA COSTO DE
LOS BIENES

Certificamos, ademas que salvo los descuentos y rebajas, si los hay, que se
indican en dichas facturas, érdenes de compra o contratos, no hemos pagado,
ni convenido en pagar o hecho que se pague al destinatario de dichas facturas,
6rdenes de compra o contratos 0 a ninguna otra persona o entidad (excepto a
nuestros directores, titulares, funcionarios y empleados, hasta el nivel de sus
remuneraciones ordinarias), ningin descuento, rebaja, deduccién, honorario u
otro pago en relacién con la venta de los bienes que abarcan dichas facturas,
6rdenes de compra o contratos, o para obtener los contratos para venderlas,
excepto como sigue (Si usted pagoé o ird a pagar, adjunte una declaracion).

NOMBRE Y CARGO DEL FIRMANTE: TOTAL
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El certificado de proveedor debera ser firmado por un oficial o el Representante * EI BID financiara costos de embarque solamente
autorizado del proveedor. cuando el medio de transporte utilizado tenga banderas
de algln pais miembro del Banco (ver Anexo VIII).

FIRMA

LUGAR y FECHA:
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ANEXO VII.
Certificacién Contable

CERTIFICACION CONTABLE DE LA RENDICION DE CUENTAS

Sefores: .....ccccvvieeeennn, (Institucion Beneficiaria)
Domicilio: .....uevveevviiininnnn.
S/D

En mi caracter de Contador Publico independiente, a su pedido y para su presentacién ante la
Agencia Nacional de Promocién Cientifica y Tecnoldgica, certifico la informacién detallada en
el apartado siguiente:

1. INFORMACION OBJETO DE LA CERTIFICACION

Declaracion efectuada por el/la (Investigador/a Responsable) sobre los gastos efectuados
con cargo a la subvencién de la ANPCyT, aplicados a la ejecucion del proyecto PID ..........
NO. v, , cuyo monto asciende a $ ...................

Dicha declaracién ha sido firmada por mi al s6lo efecto de su identificacion.

2. TAREA PROFESIONAL REALIZADA

La emision de una certificaciobn consiste en constatar determinados hechos vy
circunstancias con registros contables y/o documentacién de respaldo. Por lo expuesto, mi
tarea profesional se limitd a cotejar las facturas y recibos conformados pertinentes y
registros contables enunciados a continuacion:

Factura/ Proveedor Detalle o Concepto Fecha |FolioN° |Libro Monto ($)
Comprobante
NO

TOTAL

3. CERTIFICACION

En base a la tarea descripta, CERTIFICO que la Rendiciéon de Cuentas informada por la
(Institucién Beneficiaria), en la declaracion individualizada en 1, concuerda con la
documentacién respaldatoria y registros contables indicados.

firma
Nombre y Apellido: ......coovviiiiiiii e
Contador Publico — Universidad .............ccceeieiiiiiiiiiieeeceeee,
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Consejo Profesional T° F°
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ANEXO VIII.

Listado de Paises Miembros del BID

Paises Miembros del BID

Alemania
Argentina
Austria
Bahamas
Barbados
Bélgica
Belice
Bolivia
Brasil
Canada
Colombia
Corea del Sur
Costa Rica
Croacia
Chile
Dinamarca
Ecuador

El Salvador
Eslovenia
Espaia
Estados Unidos
Finlandia
Francia
Guatemala
Guyana
Haiti
Honduras
Israel

Italia
Jamaica
Japon
México
Nicaragua
Noruega
Paises Bajos
Panama
Paraguay
Peru
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Portugal

Reino Unido

Republica Dominicana
Republica Popular de China

Suriname

Suecia
Suiza

Trinidad y Tobago

Uruguay

Venezuela

* Miembro del Banco Interamericano de Desarrollo

desde el 12/01/2009.
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on respecto a algunos de los paises sucesores de la ex Yugoslavia, la situaciéon es la
siguiente:

- Republica de Bosnia y Herzegovina: miembros del Banco y elegible
- Republica de Yugoslavia de Macedonia: decliné ser miembro, no elegible.

Territorios y Dependencias elegibles:

- Antillas Holandesas - DA (Aruba, Curacao, Bonaire, St. Maarten, Saba, St.
Eustatius) participan como Departamentos de Paises Bajos.

- Guadalupe, Guayana Francesa, Martinica y Reuniéon - Participan como
Departamentos de Francia.

- Puerto Rico - participa como Estado Asociado o que forma parte de los Estados
Unidos.
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ANEXO IX.
Pago de estipendio de Becas

A. Datos para la apertura de Cuenta Bancaria

Este tramite esta a cargo de la Unidad Funcional, Financiera y Administra tiva (UFFA) de la
Agencia, para lo cua el Investigador Responsable del PID debera seguir los pasos previstos
en el Manual de Administracion de Operaciones para subsidios PID.

Entre otros, debera presentar a la ANPCyT, una vez aceptada por el FONCyT la designacion
de un becario con cargo al subsidio, los siguientes datos:

Datos del Proyecto donde se inserta la beca:

Linea (PICT, PID, PAE) Afio convocatoria: N° de Proyecto:
Nombre y Apellido del IR
Institucion Beneficiaria

e Datos Bancarios de la Sucursal en la que se desea realizar la apertura de la Caja de Ahorro
(los datos deberan tomarse en forma textual del listado de sucursales del BANCO DE LA
NACION ARGENTINA que se publica en la seccién Bolsa de Becas de la pagina web de la
Agencia (www.agencia.secyt.gov.ar):

Sucursal
Cddigo Casa
Provincia

e Datos Personales del Becario:

Apellido

Nombres

Tipo y N° de Documento

Tipo de Clave Tributaria N° de Clave
(CUI/CUIT) Tributaria
Fecha de Nacimiento Nacionalidad
(dd/mm/aaaa)

Sexo (F/IM) Estado Civil

Domicilio Particular del Becario:

Calle NUmero

Piso Departamento
Cddigo Postal Localidad
Provincia Teléfono/Fax
E-mail

Domicilio Laboral (se debera completar con los datos de la Unidad Ejecutora o Institucion
Beneficiaria donde se ejecutara la beca):

Calle ‘ NGmero
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Piso Departamento
Cddigo Postal Localidad
Provincia Teléfono/Fax
E-mail

B. SOLICITUD MENSUAL DE PAGO DE BECAS

Las solicitudes de pago de estipendios de becas deberan hacerse llegar a la ANPCyT antes
del dia 20 del mes anterior al del pago y contener los siguientes datos:

Solicitud Ne: ..... Q)

(€
)
(©)

4

= Institucién Beneficiaria

= PID (afio convocatoria) N°

= Apellido y Nombre del Becario

= Tipo de Beca (Inicial 6 Superior)

= CBU(2)

= NO°de Cuenta (3)

= Importe mensual en $ (4)

= Periodo (5)

= Fecha de finalizacion estimada de la Beca (6)

Deberan numerarse las solicitudes que se envien mes a mes, en forma correlativa.
El CBU se compone de veintidos (22) nUmeros sin puntos ni guiones.

El N° de Cuenta debera coincidir exactamente con el que oportunamente le fuera comunicado por
la ANPCyT.

El importe debe ser el monto mensual total en pesos a percibir por el becario, incluyendo los
incrementos y adicional por zona si corresponde.

(5) Indica el periodo al que se debe imputar el importe a acreditar. El formato debe ser MM/AAAA.
(6) Indica la fecha prevista de finalizacion de la beca. El formato debe ser MM/AAAA
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ANEXO X.
Monto de Viaticos segun destino

Régimen al que se ajustaran los viaticos de viajes dentro del pais segun zona de

destino (Decreto PEN 1042/2009)

ZONA PESOS
Noroeste Argentino (provincias de Jujuy, Salta, Tucuman, Catamarca 271
y La Rioja)
Noreste Argentino (provincias de Misiones, Corrientes, Entre Rios, 190
Formosa y Chaco)
CUYO (provincias de San Juan, Mendoza y San Luis) 271
CENTRO (provincias de Cordoba, Santiago del Estero, Santa Fe y La 226
Pampa)
SUR (provincias del Neuquén, Rio Negro, Chubut, Santa Cruz y Tierra 332
del Fuego)
REGION METROPOLITANA DE BS. AIRES (provincia de Buenos Aires y 190
Ciudad de Buenos Aires)

El monto de viatico diario arriba indicado es el que corresponde cuado se trata de traslados a
localidades que se encuentren a mas de 100 km. (cien kilémetros) del lugar donde se
desempefia habitualmente la tarea. Dicho monto se erogara en concepto de viatico -
alojamiento y alimento-. En caso de traslados para la realizacion de trabajos de campo a
distancias menores a los 100 km., el viatico diario podra ser de hasta $ 75 (SETENTA Y

CINCO) por dia.

Régimen al que se ajustaran los viaticos de viajes al exterior (Decreto PEN 280/95

— Cat. IV)
PAIS Monto u$s PAIS Monto u$s
= Afganistan 51 = ALADI 158
= Albania 161 = Anguila 294
= Alemania 257 = Angola 278
AGENCIA NACIONAL DE PROMOCION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA 42

PRESTAMO BID
MANUAL DE ADMINISTRACION DE OPERACIONES PID
FEBRERO 2010




AGENCIA

Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovaciéon Productiva

(( )) Agencia Nacional de Promocion Cientifica y Tecnoldgica

= Antigua y Barbuda

= Antillas Holandesas

» Arabia Saudita
= Argelia

= Armenia

= Australia

= Austria

= Azerbaijan
= Bahamas

= Babhrain

= Bangladesh
= Barbados

= Belarus

= Belice

= Bélgica

= Bermuda

= Beuin

= Bhutau

» Bolivia

= Bosnia

= Botswana

= Brasil

= Brunei

= Bulgaria

= Burkina Faso
= Burundi

= Cabo Verde
= Camboya

= Cameruin

265
282
179
103
124
179
233
216
298
169
185
249
75
143
303
237
155
171
144
154
131
226
224
165
121
168
135
189
230
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Canada

Central Africana (Rep.)

Chad
Checoslovaquia
Chile

China Rep. Popul.
Chipre

Colombia
Comoros

Congo

Corea Republica

Corea Rep.Democrat.

Costa de Marfil
Costa Rica
Croacia

Cuba
Dinamarca
Djibouti
Dominica
Dominicana

EE. UU.
Ecuador

Egipto

El Salvador
Emiratos Arabes
Eritrea
Eslovaquia (Rep.)
Eslovenia

Espafia

233
141
178
265
182
237
139
206
211
168
223
160
127
145
165
171
230
229
199
306
222
204
196
156
193
107
238
165
209
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= Estonia 167 = Jrak 138
= Etiopia 163 = Irdn 180
= Fidji 152 = Irlanda 213
= Filipinas 184 = Islandia 235
= Finlandia 259 = |sla Wallis 171
= Francia 252 = [slas Caiman 360
= Gabdn 117 = [slas Canarias 89
= Gana 133 = |slas Cook 112
= Georgia 275 = |[slas del Pacifico 228
(Territ. en fideicomiso)

= Gibraltar 131

= [slas Salomén 96
= Gran Bretafia 250

= |[slas Virgenes (R.U.) 143
= Grecia 133

= Islas Virgenes (U.S.A) 165
= Grenada 154

= Islas Turks y Caicos 237
= Greenland 212

= |srael 253
= Guadalupe 207

= Jtalia 248
= Guam 132

= Jamaica 196
= Guatemala 179

= Japon 488
= Guayana Francesa 200

= Jordania 176
= Guinea 173

= Kazakhstan 230
= Guinea Ecuatorial 100

= Kenia 197
= Guinea Viso 179

= Kiribati 145
= Guyana 129

= Kuwait 264
= Haiti 135

= Kyrgyrstan 101
= Holanda 256

= Laos 90
= Honduras 161

= Latvia 204
= Hong Kong (R.U.) 229

= | esoto 116
= Hungria 226

= Libano 276
= [ndia 178

= Liberia 117
= [ndonesia 185
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= Libia 245 = Noruega 218
» Lituania 114 * Nueva Caledonia 189
= Luxemburgo 174 = Nueva Guinea 315
= Macao 190 = Nueva Zelanda 177
= Macedonia (Yugoslavia) 90 = O.E.A. 231
= Madagascar 107 = Oman 184
= Malawi 127 = O.N.U. 231
= Malasia 141 = Pakistan 145
= Maldivas 117 = Panama 146
= Mali 157 = Paraguay 121
= Malta 89 = Perl 177
» Martinica 212 = Polonia 230
= Marruecos 272 = Portugal 266
= Mauricio 139 = Puerto Rico 166
= Mauritania 140 = Qatar 154
= Meéxico 147 = Reunidn 196
= Moldova (Rep.) 201 = Ruanda 156
= Moénaco 260 = Rumania 300
= Mongolia 128 = Samoa 110
= Montserrat 149 = Samoa U.S.A. 109
= Mozambique 233 = Santa Sede 248
= Myanmar (Unién de) 141 = Santo Tomé y Principe 138
= Namibia 143 = Senegal 141
= Nauru 95 = Seycheles 168
= Nepal 143 = Sierra Leona 132
= Nicaragua 197 = Singapur 219
= Niger 161 = Siria 218
= Nigeria 278 = Somalia 129
= Niwe 133 = SriLanka 132
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= St Kitts y Nevis 186 = Tlnez 124
= St. Lucia 224 = Turkmenestian 187
= St. Vicente 145 = Turquia 217
= Sudafricana 149 * Tuvaiu 99
= Sudén 208 = Rusia 341
= Suecia 202 = Ucrania 250
= Suiza 210 = Uganda 219
= Surinam 259 = Uruguay 158
= Swazyland 152 = Uzbekistan 169
= Tahiti 242 = Vanuatu 207
» Tailandia 163 = Venezuela 100
= Tajikistan 127 = Vietnam 264
= Tanzania 177 = Yemen 234
= Togo 119 = Yugoslavia 154
= Tokelaw 65 = Zaire 252
= Tonga 120 = Zimbabwe 150
= Trinidad Tobago 146 = Zambia 202

Este listado incluye paises No miembros del BID, por lo que para el reconocimiento de gastos
en este rubro debera confirmarse la pertenencia con el listado del Anexo VIlI, o seguirse el
procedimiento descrito en el punto 4.1.2. del presente Manual (Solicitud de Excepcionalidad).
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ANEXO XI.
Procedimientos para adquisiciones y contrataciones

CONCEPTO
MODAL IDAD Bienes!Servicios o
Tecnologicos Obras Servicios de
Ordinarios / Consultoria
Capacitacion
= LPI (Licitacién Publica > u$s 500.000 @ > u$s 5.000.000 ® | > u$s 500.000 @
Internacional)
= LPN (Licitacion Publica = u$s 100.000 = u$s 350.000 y (1)
Nacional) < u$e 500,000 P < u$s 5.000.000 ® | < U$s500.000
= CPN (Concurso Pblico < u$s 100.000 © < u$s 350.000 © N/C
Nacional)
= TP (Toma de Precios) < $10.000 ¥ N/C Por Excepcién
= Publicidad Consultores N/C N/C > u$s 200.000 @

N/C: No corresponde
(1) Lista corta que podra incluir solamente consultores nacionales

(2) Lista corta con consultores nacionales e internacionales provenientes de los paises miembros del BID:
namero minimo de consultores 6; al menos 1 proveniente de paises miembros del BID

(3) Deben publicarse en el UNDB (United Nations Development Business) y en el sitio web del Banco

(4) Corresponde a la Tomada de Precios (Compra Directa) con monto maximo autorizado con
procedimiento simplificado segun Decreto 436/2000 “Reglamento para Adquisiciones, Enajenacion y
Contratacion de Bienes y Servicios del Estado Nacional”. Se debe informar el registro de los oferentes
consultados, seleccionando la oferta mas barata.

(5) El llamado debe publicarse en el periédico de amplia difusion nacional y en el Boletin Oficial

(6) Proceso competitivo por invitacion y seleccion sobre la base de 3 (tres) ofertas validas. Se usara el
pliego estandar del Banco para concursos de precios utilizados en el PMT II.
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ANEXO XII.
Solicitud de Pago a Proveedor

SOLICITUD DE PAGO A PROVEEDOR
BUENOS AIIES, .eoeeiieieeeeeeeeeee e

Ref.: Préstamo BID 1728 — OC/AR

Institucidon Beneficairia: .........ccoovveeviviieeiiivnnnen,
ProyecCto: ....ooveiiiii e
Solicitud N° .........ccoeevenneeen.

Procedimiento de adquisicion (marcar):
o Toma de Precios
o Otro

Sefior Director General del FONCyT:

De acuerdo con los términos y las condiciones de préstamo de la referencia entre la Nacion
Argentina y el Banco Interamericano de Desarrollo (BID) solicitamos que paguen a
, la suma de , de acuerdo a la planilla
adjunta. A tal fin solicitamos y autorizamos al FONCyT para que tome las disposiciones
necesarias a efectos de que la moneda o monedas distintas a U$S que utilice para atender este
desembolso sean convertidas, por nuestra orden y cuenta.

En relacién con los pagos al proveedor que por la presente solicitamos por concepto de bienes y
servicios que se indican en el "Detalle de Pagos" anexo, certificamos que:

1. Los pagos son para los fines indicados en el contrato de préstamo, los bienes y servicios que
se adquieren con estos pagos son adecuados para tales fines y el costo y las condiciones de
compra son razonables.

2. La cantidad que se indica en el "Detalle de Pagos" es en cada caso la cantidad exacta a ser
pagada por la respectiva partida y esa cantidad comprende todos los descuentos, rebajas,
reducciones y otros abonos recibidos o por recibir en relacion con la compra sefialada en esa
partida.

3. Hasta ahora no hemos recibido de conformidad con el contrato de préstamo ninguna suma en
reembolso de ninguno de dichos pagos, ni hemos obtenido ni obtendremos fondos para este fin
de ningun otro préstamo, crédito o donacién que se nos haya hecho, fuera de los préstamos a
corto plazo (si los hay) obtenidos con anterioridad al presente pago y que cancelaremos con el
producto de esta entrega.

4. No ha ocurrido ninguna de las circunstancias que motiven la suspension de los desembolsos y
no hemos dejado de cumplir con ninguna de las obligaciones establecidas en dicho contrato.

Por
(Prestatario o Ejecutor) Representante autorizado
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Institucion Beneficiaria:

DETALLE DE PAGOS

Proyecto:
Solicitud N°:
Item N° Nombre y Direccion del Bienes y Servicios PAGOS
Proveedor Descripcién Pais de Fecha Importe Tipode | Equivalente en
Origen factura en cambio u$s Dolares
moneda

Total de esta Pagina
Viene de Pagina anterior
TOTAL

Nota:

1) En caso de ser proveedores nacionales, factura B o C Si el procedimiento realizado es el de tomada de precios, la factura debera contener el
sello con la firma del Investigador Responsable, en donde quede de manifiesto que se han consultado a tres proveedores y se elige al de menor

precio. Si se presenta copia de la factura, no se podra sellar la misma, sino el sello debera realizarse en la factura original. La copia debe estar
autenticada por el Investigador Responsable.

2) En el caso de proveedores extranjeros se aceptara proforma invoice.

3) En caso de proveedores radicados en el interior, se podra realizar el pago mediante transferencia bancaria, para lo cual deberan presentar los
siguientes datos bancarios: denominacion de la cuenta, numero de cuenta, numero de CBU, banco, sucursal y titular.

4) En el caso de desembolsos mayores a $10.000 se debera adjuntar el Certificado de Proveedor.




ANEXO XIII.
Concurso de Precios

Pliego de Condiciones para la Contratacion de Bienes y
Servicios Conexos

CONTENIDO

1. INSTRUCCIONES
CARTA DE INVITACION
3. PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES
3.1 CONDICIONES DEL CONCURSO
3.2 ANEXOS
| Listade Bienes y Especificaciones Técnicas
Il Formularios de Ofertay Lista de Precios
[l Elegibilidad
IV Formulario de Autorizacion

4. Evaluacion de Ofertas
5. Acta de Preadjudicacién

1. INSTRUCCIONES

Las instrucciones precedentes contienen explicaciones y recomendaciones acerca de como
preparar los pliegos para concursos de precios y consecuentemente no deben formar parte de los
documentos del pliego.

El presente modelo de documento de Concurso de Precios para la adquisicion de bienes ha sido
preparado por (identificacion del €JeCutor)..........covviiiiiiiiiii i con el Banco Interamericano
de Desarrollo, ajustandose a la normativa aplicable a este tipo de procedimientos del Organismo Financiador.

Las Unidades: (subejecutoras, coejecutoras, etC.).......ccoveeiieniieiiaannnns utilizaran éste modelo en la
realizacién de los Concursos de Precios para la adquisicion de bienes cuyo financiamiento se ha autorizado
bajo el Programa ... .

El Banco, recomienda para esta modalidad de contratacion, que los ejecutores otorguen quince (15)
dias de plazo, como minimo, contados a partir de la fecha de recepcion de invitaciones, para la preparacion de
las ofertas y ademas tomar los recaudos necesarios para asegurar que se obtendran como minimo tres (3)
propuestas de oferentes elegibles.

En algunas clausulas se ha planteado una redaccion tipo, la que debera completar la Unidad
responsable con los datos particulares de cada caso, completando los espacios ocupados por lineas de
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puntos. Los textos entre paréntesis (negrita cursiva) son instructivos y no deben figurar en la redaccion
definitiva del pliego.

Al redactarse las Especificaciones Técnicas -ANEXO |- debera describirse lo solicitado con la mayor
cantidad de detalles posibles evitando las referencias a marcas comerciales y/o modelos y/o nimeros de
catalogo, a menos que tales referencias sean seguidas de las palabras “o similar”.

Si los documentos mencionan normas de calidad a que deban ajustarse el equipo o los materiales, las
especificaciones deben indicar que también serdn aceptables bienes conformes a otros estandares
reconocidos que aseguren calidad igual o superior a las normas mencionadas.

Las especificaciones no deben hacer referencia a marcas de fabrica, nimeros de catalogo o tipos de
equipo de un determinado fabricante, a menos que se haya decidido que es necesario hacerlo para garantizar
la inclusion de un determinado disefio esencial, o caracteristicas de funcionamiento, construccion o fabricacion.
En tal caso las referencias deben indicar “o equivalente”.

2. CARTA DE INVITACION

PROGRAMA DE MODERNIZACION TECNOLOGICA lli
(Contrato BID 1728/0C-AR)

CONCURSO DE PRECIOS N°.........cevnn...

1- El presente Concurso de Precios es realizado por ..... (identificacion de quien realiza el concurso), en el marco del
Programa ...........ccovveiieinnnn, , financiado parcialmente con fondos provenientes del Contrato de Préstamo............. ,
firmado con el Banco Interamericano de Desarrollo.

2—LalEl i, (identificacién de quien realiza el concurso) le invita a presentar ofertas para la

............................................................................ (breve descripcion del objeto del llamado), cuyo detalle
obra en la Lista de Bienes y Especificaciones Técnicas - ANEXO | del Pliego de Bases y Condiciones que
forma parte de la presente Carta de Invitacion.

3 - Solamente seran tenidas en cuenta las ofertas de bienes nacionales o aquellas que tengan su origen en
paises elegibles para el Banco (segun puntos 1y 3 del Anexo Ill) y deberan seguir los lineamientos incluidos
en esta Carta de Invitaciéon y en el Pliego de Bases y Condiciones.

4 - Uds. podran obtener informacién adicional en la oficina...................co.oevee. , con domicilio en
.......................... ,teléfono.....ocooveyfaxo

5 - Todas las ofertas deberan entregarse en sobre cerrado en la oficina .....(proporcionar todos los datos de
la oficina que recibira las ofertas), hasta las .......... (....) horas del dia ......... de o de 200..

6 — La/El................ (identificacién de quien realiza el concurso) de ................... no tiene obligacion de
contratar con alguna de las empresas que hayan presentado ofertas.

7 - Le agradeceremos que mediante Telefax N°................ nos comunique dentro de los ............ (....) dias de
recibida esta invitacion, si presentara o no oferta.

Sin otro particular, saludamos a Uds. atentamente.

AGENCIA NACIONAL DE PROMOCION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA 46 46
PRESTAMO BID 1728/0C-AR
MANUAL DE ADMINISTRACION DE OPERACIONES PID



3. PLIEGO DE CONDICIONES

PROGRAMA DE MODERNIZACION TECNOLOGICA 1l
Contrato BID 1728/0C-AR

(Nombre de quién realiza el CONCUIS0) ......ccceeeeeeeeiiiiiiiiiiieeeeennn,

PLIEGO DE CONDICIONES PARA ADQUISICION
DE BIENES Y SERVICIOS CONEXOS POR
CONCURSO DE PRECIOS

CONCURSO DE PRECIOS N°........

ADQUISICION DE ...

Glosario
Adquisicion: Se refiere a toda contratacion de provision de bienes y servicios conexos que lleve a
cabo el Prestatario con motivo de un proyecto parcialmente financiado por el Banco.

Banco: Banco Interamericano de Desarrollo (BID)

Contratante o

Es la entidad que llevara a cabo la adquisicion. Esta entidad podréa ser, segln el caso,

Licitante: el Prestatario, los Organismos Ejecutores, los Beneficiarios, las Instituciones Financieras
Intermedias, u otras que se indiquen en el respectivo Contrato de Préstamo.
Proveedor: Empresa que, una vez seleccionada a través del Concurso, proveera los bienes y

servicios que se contraten.

Contrato de

Es el documento que firma el Prestatario con el Banco, mediante el cual este ultimo

Préstamo: otorga y el primero acepta un préstamo y en el que se establecen los derechos y
obligaciones de las partes.

Dia: Salvo aclaracion expresa, significa dia calendario.

Concurso de Es un proceso formal y competitivo de adquisiciones mediante el cual se solicitan,

Precios: reciben y evallan por lo menos tres ofertas para la adquisicion de bienes y servicios
conexos.

Oferente: Es toda Empresa que presenta una oferta. Otros sinénimos son: licitador, postulante,
proponente, postor.

Pliego de También llamado documento de adquisicion, es el conjunto de documentos emitidos

Condiciones:

para el llamado a Concurso que especifican detalladamente los bienes y servicios cuya
contratacion se licita, determinan el trdmite a seguir en el procedimiento de licitacion y
establecen las condiciones del Contrato a celebrar.

Por escrito:

En estos documentos de adquisicion el término “por escrito” significa una comunicacion
escrita con prueba de recepcion.

Prestatario:

Se utiliza para referirse al pais o entidad que toma prestado del Banco.
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Protesta: Es todo reclamo, objecidn, impugnacion rechazo u otra manifestacion de disconformidad
presentado por escrito por un Oferente durante cualquier etapa cumplida del proceso
del Concurso, ya sea ante alguna autoridad competente del pais donde se lleve a cabo
la adquisicion o directamente ante el Banco.

CONDICIONES DEL CONCURSO DE PRECIOS N°..../...

1. FUENTES DE RECURSOS

La/El ...l A€ i en adelante el Comprador, ha solicitado / ha obtenido [indicar
una de las dos opciones segun corresponda] financiamiento en el Programa de .............c.cooevvvinnnnn.
financiado parcialmente con recursos provenientes del Banco Interamericano de Desarrollo (BID), en adelante
EL BANCO.

Consecuentemente todos los bienes a ser ofrecidos en el presente concurso deberan cumplir con los requisitos

de origen de bienes del Banco, de conformidad con lo establecido en el Anexo Ill, puntos Il -1. y 1l — 3.
2. SOLICITUD DE COTIZACION
La o (o [ invita a presentar ofertas para adquirir bienes de acuerdo con lo

indicado en los ANEXOS |, Il 'y Ill, que forman parte del presente llamado.

Las ofertas deberan formularse en el Formulario ANEXO Il (Continuacion), estar inicialadas en todas sus fojas
y entregadas bajo sobre cerrado.

Los precios de la Oferta seran cotizados en las siguientes monedas:

(a) para bienes y servicios conexos nacionales, los precios seran cotizados en la moneda de curso legal
en la Republica Argentina y serdn pagados en dicha moneda.

(b) para bienes y servicios conexos de origen extranjero, o para componentes importados, de bienes y
servicios conexos de origen extranjero, los bienes podran ser cotizados en la moneda del pais del
Oferente y serdn pagados en dicha moneda.

(c) si un Oferente desea recibir pagos, por el total o parte del mismo, en una moneda distinta a la de su
cotizacion, debera indicar en su oferta, y a los efectos del pago, su requisito de que el mismo sea
efectuado en otra moneda, incluyendo el monto en cada moneda o el porcentaje del precio cotiado
que corresponda a cada moneda. La tasa de cambio aplicable sera (definir fuente oficial, fecha y
tipo de latasa de cambio a aplicar)

3. CORRUPCION Y PRACTICAS FRAUDULENTAS

El Banco exige que los Prestatarios (incluyendo los beneficiarios de una donacién y el Contratante), asi como
los Proponentes, contratistas y consultores que participen en proyectos con financiamiento del Banco,
observen los mas altos niveles éticos, ya sea durante el proceso de licitacion o de ejecucion de un contrato.
Las definiciones de acciones que constituyen practicas corruptivas y que se transcriben a continuacion,
constituyen las mas comunes, pero estas acciones pueden no ser exhaustivas. Por esta razén, el Banco
actuara frente a cualquier hecho similar o reclamacion que se considere corrupto, conforme al procedimiento
establecido.

a) “Soborno” (“Cohecho”). Consiste en ofrecer, dar, recibir o solicitar indebidamente cualquier cosa de valor
capaz de influir en las decisiones que deban tomar funcionarios publicos o privados quienes actien en relacién
con el proceso de licitacion o de contratacion de consultores o durante la ejecucion del contrato
correspondiente.
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b) “Extorsion” o “Coaccién”. Consiste en el hecho de amenazar a otro con causarle a él mismo o a miembros de
su familia, en su persona, honra, o bienes, un mal que constituyere delito, para influir en las decisiones durante
el proceso de licitacion o de contratacién de consultores o durante la ejecucién del contrato correspondiente, ya
sea que el objetivo se hubiese o no logrado.

c) “Fraude”. Consiste en la tergiversacion de datos o hechos con el objeto de influir sobre el proceso de una
licitacion o de contratacién de consultores o ejecucion del contrato, en perjuicio del Prestatario y de otros
participantes.

d) “Colusion”. Consiste en las acciones entre Proponentes destinadas a que se obtengan precios de licitacion a
niveles artificiales, no competitivos, capaces de privar al Prestatario de los beneficios de una competencia libre
y abierta.

Si se comprueba, de acuerdo con el procedimiento administrativo del Banco, que un funcionario

publico o privado, quien actle en su lugar, y/o el participante o Adjudicatario propuesto en un proceso de
adquisicion llevado a cabo con motivo de un financiamiento del Banco, ha incurrido en practicas corruptivas, el
Banco:

(&) Rechazara cualquier propuesta de adjudicacion relacionada con el proceso de adquisicion o contratacion
de que se trate; y/o

(b) Declarard a una firma y/o al personal de ésta directamente involucrado en las practicas
corruptivas, no elegibles para ser Adjudicatarios o ser contratados en el futuro con motivo de un
financiamiento del Banco. La inhibicion que establezca el Banco podra ser temporal o permanente; y/o

(c) Cancelard, y/o acelerara el repago de la porcion del préstamo destinado a un contrato, cuando
exista evidencia que representantes del Prestatario o de un Beneficiario del préstamo o
donacion han incurrido en préacticas corruptivas, sin que el Prestatario o Beneficiario haya
tomado las acciones adecuadas para corregir esta situacion, en un plazo razonable para el
Banco y de conformidad con las garantias de debido proceso establecidas en la legislacion del
pais prestatario.

4. LUGAR Y FECHA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas deberan entregarse en sobre cerrado en la oficina ..... (proporcionar todos los datos de la
oficina que recibira las ofertas), hasta las .......... (....) horas del dia ......... de de 200..

5. CALIFICACION DEL OFERENTE

Junto con la oferta, debera presentarse la documentacion necesaria que permita demostrar fehacientemente
que:

a. si el Oferente ofrece suministrar bienes que no ha fabricado o producido, esta debidamente
autorizado por el fabricante o productor de los bienes para suministrarlos en la Republica
Argentina;

b. si el Oferente no esta legalmente establecido en la Republica Argentina, en caso de que se

acepte su oferta, deberd estar representado en dicho pais por un agente con capacidad y
equipamiento para dar cumplimiento a las obligaciones del Proveedor en materia de
mantenimiento, reparacién y existencia de repuestos que se establezcan en la Orden de
Compray/ o en las Especificaciones Técnicas.

C. El Oferente deberd tener la nacionalidad de un pais elegible, de conformidad con lo
establecido en el Anexo Ill.( Puntos Il =2. y llI- 3). Este requisito se aplica también a cada uno
de los miembros de un “ joint venture”, consorcio (asociacién de dos o mas firmas), Uniones
Transitorias de Empresas y a firmas que se propongan para subcontratar parte del trabajo.

AGENCIA NACIONAL DE PROMOCION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA 49 49
PRESTAMO BID 1728/0C-AR
MANUAL DE ADMINISTRACION DE OPERACIONES PID



d. El Oferente no deberd tener conflicto de interés. Los Oferentes que tengan conflicto de
intereses seran descalificados. Para estos efectos, se considerard que un oferente tiene
conflicto de intereses con una 0 mas de las partes participantes en éste concurso si:

e son accionistas en comun; reciben o han recibido subsidio directo o indirecto de
cualquiera de ellos; o
cuentan con el mismo representante legal para propositos de este concurso; o
mantienen una relacion, ya sea directa o por intermedio de terceros, que les permita
obtener informacion sobre otras ofertas, o influir sobre las mismas o sobre decisiones del
Comprador, con respecto a esta licitacion; o

e presentan mas de una oferta para este concurso. Esta regla no afecta el caso de ofertas
alternativas, que se permitan segun la clausula 9 y no restringe la participacion de
subcontratistas en mas de una oferta, ni la participacion en calidad de Oferentes y
subcontratistas en forma simultanea; o

e han participado en la elaboracion del disefio o de las especificaciones técnicas de los
bienes y servicios objeto de este Concurso.

6. VALIDEZ DE LA OFERTA

La oferta tendra validez por el término de ........cccccvvvvvvvevennenn. (......) dias corridos a contar de la fecha de
presentacion de las ofertas.

7. GARANTIA DE MANTENIMIENTO DE OFERTA
(Nota: La solicitud de esta garantia quedara a criterio del Ejecutor, en funcién del monto a contratar, la
complejidad de los bienes licitados y la capacidad reconocida de las empresas invitadas a participar).

7.1 - El Oferente debera incluir como parte de su oferta, una garantia de mantenimiento de oferta en su
version original por el siguiente monto ............ (indicar monto, moneday tipo de garantias)

7.2 - En circunstancias excepcionales, y antes de la expiracion del periodo de validez de ofertas, el
comprador podra solicitar a los oferentes prorrogar dicho periodo. La solicitud y las respuestas se
haran por escrito. La garantia de mantenimiento de oferta debera prorrogarse también por un
periodo equivalente. Los oferentes podran rechazar tal solicitud sin que se les ejecute su garantia,
perderan validez sus ofertas y las mismas les seran devueltas sin abrir. A los oferentes que
accedan a la prérroga no se les pedira ni permitird que modifiquen sus ofertas.

8. EXAMEN PRELIMINAR

El Comprador examinara las ofertas para determinar si cada una de ellas se ajusta sustancialmente los
documentos del concurso.

Si el Oferente no reuniera los requisitos exigidos en la clausula 5, su oferta sera rechazada.

9. EVALUACION DE LAS OFERTAS
9.1 Una vez determinadas las ofertas que se ajusten sustancialmente a los documentos del concurso, se
procedera a su evaluacion y comparacion.
El Contratante verificara si las ofertas que haya determinado se ajustan a las condiciones de la Licitaciéon
contienen errores aritméticos. Los errores que se encuentren se corregiran de la siguiente manera:
(&) cuando haya una discrepancia entre los montos indicados en nimeros y en palabras prevaleceran
los indicados en palabras; y
(b) cuando haya una diferencia entre el total de un item o renglén y el valor que se obtenga
multiplicando el precio unitario por la cantidad de unidades, prevalecera el precio unitario que se
haya indicado, a menos que a criterio del Comprador fuera evidente un error en la colocacion de la
coma que separa los decimales, en cuyo caso prevalecera el precio total del rubro que se hubiera
indicado y se corregira el precio unitario.
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El Comprador ajustara el monto indicado en la Oferta de acuerdo con el procedimiento antes expresado
para la correccion de errores y; el nuevo monto se considerara obligatorio para el Oferente. Si el Oferente
no estuviera de acuerdo con el monto corregido de la oferta, el Comprador rechazara la oferta y ejecutara
(si la hubiera solicitado) la garantia de mantenimiento de oferta

Al evaluar las ofertas, el Comprador tendra en cuenta, ademas del precio, el cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas que obran en Anexo .

9.2 (se aceptaran o; no se aceptaran)............ ofertas alternativas, siempre que las mismas acompafien una
oferta basica que cumple con los requisitos del concurso.

9.3 Cuando un oferente esté en condiciones de proveer distintos articulos que satisfagan lo solicitado por el
Comprador para algun item, (podra ofrecerlos) o (deberé ofrecer s6lo uno de ellos).

9.4 En el caso de que de conformidad a lo establecido en las clausulas 9.2 y 9.3 un oferente presente mas de
una oferta, cada una de las mismas serd evaluada por sus propios méritos siempre que las mismas
cumplan con los requisitos del concurso.

9.5 En caso de que el concurso sea por lotes:

9.5.a. Los oferentes deberan cotizar por lote completo. Las Ofertas por lotes incompletos o con
cantidades distintas de las especificadas, seran rechazadas.

9.5.b. Los oferentes podran cotizar por uno, varios o la totalidad de los lotes. Descuentos ofrecidos por la
adjudicacion de dos o mas lotes seran considerados siempre que tales descuentos no condicionen la
adjudicacion de otros lotes no afectados por los descuentos

10. ADJUDICACION

10.1 Las o6rdenes de compra seran adjudicadas a los oferentes cuyas ofertas resulten ser las
evaluadas mas bajas.

10.2 En caso que, de conformidad a lo establecido en la cldusula 9.5., el concurso sea por lotes; la
evaluacion de ofertas y adjudicacion de contratos, serd hecha sobre la base de lote por lote o por
combinacién de lotes, la que resulte econdmicamente mas ventajosa para el Comprador.

11. NOTIFICACION

Antes de la expiracion del periodo de validez de la oferta, el Comprador notificara a los participantes, de un
modo fehaciente por escrito (fax u otro medio apropiado), el resultado del Concurso, otorgando un plazo de
cinco dias para que los interesados tomen vista del Informe de Evaluacion de Ofertas.

12. ORDEN DE COMPRA

Vencido el plazo estipulado en la Clausula 19, se notificara al/a los Adjudicatario/s que su oferta ha sido
aceptada, el Comprador le entregara la orden de compra a la cual se habran incorporado todos los acuerdos
entre las partes. Se extendera en original y duplicado; el primero quedara en poder del Adjudicatario, el cual
entregara al comprador la copia debidamente firmada, con lo cual quedara constituido el acuerdo entre las
partes.

(Nota : El formulario a utilizar seré el que la unidad respectiva tenga normalizado para este tipo de
contratacion)

13. GARANTIA DE LOS BIENES

El Proveedor garantizara que todos los bienes suministrados en virtud del contrato son nuevos, sin uso y del
ultimo modelo vigente a la fecha limite fijada para presentar ofertas (certificado mediante declaracion jurada
del fabricante o distribuidor en el pais).
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El Proveedor garantizara ademas que todos los bienes suministrados en virtud del contrato estaran libres de
defectos atribuibles al disefio, los materiales o la confeccién o a cualquier acto u omision del proveedor que
pudiera manifestarse en ocasién del uso normal de los bienes en las condiciones imperantes en el pais.

La garantia permanecera en vigor durante ............cccceeveeveeeeeeeennnnn. (cenene ) meses a partir de la fecha en que los
bienes hayan sido entregados o puestos en uso en caso de requerirse la intervencion del Proveedor para tales
efectos.

El Comprador notificard de inmediato y por escrito al Proveedor cualquier reclamo a que hubiera lugar con
arreglo a la garantia y el Proveedor reparara o reemplazara los bienes defectuosos en todo o en parte, sin
costo para el Comprador.

14. SEGUROS

Cuando los bienes que deban suministrarse sean transportados por el Proveedor, éste deberd constituir un
seguro por un monto equivalente al ciento diez por ciento (110 %), del valor de los bienes; el seguro cubrira
los bienes "de depésito a depdsito” contra todo riesgo. La firma aseguradora debera cumplir con los requisitos

de nacionalidad establecidos en el Anexo IlI, puntos Il — 2 y 11l -3.

15. ENTREGA DE LOS BIENES

15.1 Los bienes seran entregados en (direccién) ... y en las siguientes condiciones
................................... presentando la siguiente documentacion:
- Original y ...... copias de la factura con la descripcion de los bienes, indicando cantidad, y monto
total.

- Remito del Proveedor o carta de porte del transportista.
- Declaracion jurada certificando el origen de los bienes.

15.2 El Comprador expedira el certificado de recepcion (definitiva o provisoria y/o parcial o total
segln sea el caso)..... en un plazo no mayor de siete (7) dias habiles a partir de la fecha de la
entrega. En el caso de equipos y que las obligaciones del Proveedor incluyan la puesta en
operacion de los mismos, la recepcion definitiva se hara dentro de los ......... (...) dias siguientes a
la fecha de la recepcidn provisoria y puesta en marcha.

15.3 En el caso de que el Comprador constate le entrega de bienes defectuosos, el Proveedor debera
reemplazar los mismos en un plazo menor a los ......... (...) dias contados a partir de la notificacién
gue el Comprador le haga y en todo caso antes de la recepcién definitiva.

16. FACTURACION Y PAGO

El Proveedor requerira el pago al Comprador mediante la documentacion indicada en la clausulal5.
El Comprador abonara la factura dentro de los treinta (30) dias de la fecha de entrega.

(Nota: en caso de tratarse de una adquisicion en la que se hayan previsto recepciones parciales o con
una fecha de recepcion provisoria y otra definitiva, esta Clausula debe contemplar la forma de
facturacion y los plazos para los pagos correspondientes segln se haya determinado).

17. IMPUESTOS Y DERECHOS

El pago de todos los impuestos, derechos de licencia, etc. que graven los bienes objeto de la Orden de
Compra hasta el momento de la entrega sera a cargo del Proveedor.

18. NOTIFICACIONES
Las notificaciones entre las partes se haran por escrito y seran contestadas por escrito.
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A tal efecto los Oferentes deberan hacer constar en el Formulario de Oferta un domicilio legal.

A los mismos efectos el Comprador fija el siguiente domicilio legal:

19. PROTESTAS Y RECLAMOS

Los Proponentes podran presentar protestas y reclamos por escrito, en cualquier momento del proceso, pero a
mas tardar diez (10) dias después de la fecha de notificacién de la adjudicacion.
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3.2. ANEXOS

|.  Lista de Bienes y Especificaciones Técnicas
Il. Formularios de Ofertay Lista de Precios
lll. Elegibilidad para el Suministro de Bienes y Servicios

IV. Formulario de Autorizacién del Fabricante
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ANEXO |
LISTA DE BIENES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
PROGRAMADE ... ..o
NOMBRE DE QUIEN REALIZA EL CONCURSO ....iiiiii i e

CONCURSO DE PRECIOS NO.................

PARA EL SUMINISTRO DE:

Renglon / Breve Descripcion Cantidad | Presupuesto Fecha De
Numero Oficial Entrega
Prevista

INSTRUCCIONES al Anexo |
e ElI Comprador incluira esta lista en los documentos del concurso.

e La lista debera indicar como minimo los articulos necesarios, las cantidades
respectivas, y las fechas de entrega deseadas.

e Adjuntar al presente Anexo las correspondientes especificaciones técnicas de los
Bienes a suministrar. Las referencias a marcas comerciales o numeros de
catalogo deben evitarse. Cuando se haga referencia a especificaciones estandares
debera agregarse que también seran aceptables otros estandares nacionales o
internacionales de calidad igual o superior.

Especificar las inspecciones y pruebas que se requeriran y el lugar en que habran
de efectuarse.
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e Precisar los Servicios Conexos requeridos (tales como instalacion,
marcha, manuales, mantenimiento, etc., si los hubiera).
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ANEXO Il
MODELO DE FORMULARIO DE OFERTA Y LISTA DE PRECIOS

CONCURSO DE PRECIOS NO.................
PARA EL SUMINISTRO DE ........ociiiiiiiiiiiiiiii e
FECHA DE APERTURA ....... [....... oeiannnn.

De nuestra consideracion:

Tras haber examinado los documentos del concurso, inclusive los anexos ndmeros |, Il y Ill, de los cuales
acusamos recibo por la presente, el (los) suscrito (S) ofrecemos proveer y entregar 10S ............ccoveiiiiiieiineens
(descripcion de los bienes) de conformidad con esas condiciones y especificaciones por la suma de
..................................................... ($...ccceeeeeeeeennn) 0 €l monto que se determine con arreglo a la lista de
precios que se adjunta a la presente oferta y que forma parte integrante de ella.

Convenimos en mantener esta oferta por un periodo de ...........ccceeeeeeieiennn. (......) dias a partir de la fecha
fijada para la presentaciéon de ofertas, segun la clausula 4 de las Condiciones del presente llamado; la oferta
nos obligara y podra ser aceptada en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

Si nuestra oferta es aceptada, nos comprometemos a efectuar las entregas dentro de los plazos estipulados en
el Anexo | del presente llamado, en dias corridos contados a partir de la fecha de la Orden de Compra.

Entendemos que Uds. no estan obligados a aceptar la oferta mas baja ni cualquier otra de las que
reciban.

Cualquier comisién o gratificacion, si las hay, pagada o a ser pagada por nosotros a
agentes en relacién con esta Oferta y la ejecucién del Contrato si nos es adjudicado,
estan indicadas a continuacion:

Nombre y direccion del
Agente

Propdsito de las Comisiones, Bonificaciones u

Monto y moneda .
otras Compensaciones

Nota. Si no hay comisiones/bonificaciones/otras compensaciones, indicar “ninguna”.

Domicilio legal

Debidamente autorizado para firmar en NOMBIe de ...
(de acuerdo con documentacion probatoria adjunta)
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NOMBRE DE QUIEN REALIZA EL CONCURSO
Concurso de Precios No

Objeto del llamado

ANEXO Il
(continuacion)

Lista de Precios de Bienes

1 2 3 4 5 6 7 8
Articulo Descripcion | Paisde | Cantidad | PRECIO | Costo Total | Impuesto Precio
Origen UNITARIO | Por articulo al Global
(En lugar (Columnas Valor (Columnas
de entrega) 4 x 5) Agregado 6+7)
de de20__ .
Firma
(En caréacter de)
Debidamente autorizado para firmar la oferta en nombre de
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ANEXO Il

ELEGIBILIDADES PARA EL SUMINISTRO DE BIENES y SERVICIOS CONEXOS

Banco Interamericano de Desarrollo

lll—1. Requisitos de origen de bienes

El término “ pais de origen ” significa el pais en el cual los bienes han sido
extraidos, cosechados, cultivados, producidos, manufacturados o procesados; o el
pais en que como efecto de la manufactura, procesamiento o montaje, resulte otro
articulo, comercialmente reconocido que difiera sustancialmente a las
caracteristicas bésicas de sus componentes importados.

Il — 2. Requisitos de Nacionalidad de Oferentes

Se considera que un Oferente tiene la nacionalidad de un pais elegible si cumple
con los siguientes requisitos: 111.-3. Paises Elegibles.
i. en caso de personas naturales:

ser ciudadano de un pais elegible; o

haber establecido su domicilio en un pais elegible como
residente “bona fide” y estar legalmente autorizado a trabajar en
dicho pais (en otra capacidad que la de funcionario
internacional)

il. en caso de entidades privadas (firmas):

estar constituidas, incorporadas o registradas en un pais
elegible y operar de conformidad con las disposiciones legales
de dicho pais; y

que mas del 50% del capital del Oferente sea de propiedad de
una o mas personas naturales o firmas de pais elegible, de
acuerdo con las definiciones sefialadas anteriormente

ili. para el caso de obras:

cuando se trate de un contrato para la ejecucion de obras, sean
ciudadanos de un pais miembro por lo menos el 80% del
personal que deba prestar servicios en el pais donde la obra se
lleve a cabo, sea que las personas estén empleadas
directamente por el contratista o por subcontratistas. Para los
efectos de este computo, si se trata de una firma de un pais
distinto al de la construccion, no se tendran en cuenta los
ciudadanos o residentes permanentes del pais donde se lleve a
cabo esa construccion.

iv. las normas indicadas en los puntos Il y Il anteriores se aplican
también a cada uno de los miembros de un “ joint venture”, consorcio
(asociaciéon de dos o mas firmas), Uniones Transitorias de Empresas y
a firmas que se propongan para subcontratar parte del trabajo.
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Il — 3. Paises Elegibles

Alemania
Argentina
Austria
Bahamas
Barbados
Bélgica
Belice
Bolivia
Brasil
Canada
Colombia
Costa Rica

Croacia Haiti
Chile Honduras
Dinamarca Israel
Ecuador Italia

El salvador Jamaica
Eslovenia Japén
Espafia Meéxico
Estados Unidos Nicaragua
Finlandia Noruega
Francia Paises Bajos
Guatemala Panama
Guyana

Territorios y Dependencias Elegibles

Paraguay

Peru

Portugal

Reino Unido
Republica Dominicana
Republica Popular de China
Suecia

Suiza

Surinam

Trinidad y Tobago
Uruguay

Venezuela

¢ Antillas Holandesas-DA (Aruba, Curagao, Bonaire, St. Maarten, Saba y St. Eustatius) -
participan como Departamentos de Paises Bajos.

e Guadalupe, Guyana Francesa, Martinica y Reunion - participan como Departamentos de

Francia.

e Puerto Rico - participa como Estado Asociado o que forma parte de los Estados Unidos.

NOTA: Debe consultarse al Banco con relacién a la elegibilidad de las otras republicas
sucesoras de la ex- RepUblica Socialista de Yugoslavia, para llevar a cabo
adquisiciones con motivo de préstamos del Banco
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ANEXO IV. FORMULARIO DE AUTORIZACION DEL FABRICANTE
....................... ( nombre de quién hace el concurso).......................

Concurso de PrecioSN® .......covvvvveieiiiieeee.
Proyecto:

A: (Nombre del Comprador)

POR CUANTO (nombre del fabricante), fabricantes establecidos de (nombre y/o descripcion
de los bienes), con fabricas en (direccion de la fabrica).

Autorizamos por la presente a (nombre y direccion del agente), a presentar una oferta en
relacion con los bienes solicitados en el Llamado a Concurso de Precios N° (referencia del
Llamado a Concurso de Precios) fabricados por nosotros y a negociar posteriormente el
Contrato con ustedes y firmarlo.

Por la presente extendemos nuestra caucion y garantia total, conforme a las Condiciones del
Contrato, respecto de los bienes ofrecidos por la firma antes indicada en respuesta a este
Llamado a Concurso de Precios.

(firma por y en nombre del fabricante)

Notas:

1) Esta carta de autorizacion debe ser escrita en papel con membrete del fabricante y firmada por una persona
competente, que tenga un poder para firmar documentos que obliguen al fabricante. El licitante debera incluirla
en su oferta.

2) En el caso de que el Oferente sea un distribuidor autorizado, la carta de autorizacién debera ser
extendida por el agente o representante principal del fabricante de los bienes. La calidad de este
ultimo deberé ser probada con los poderes del caso al momento de serle notificada la adjudicaciéon y
antes de emitirse la Orden de Compra.
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4. EVALUACION DE OFERTAS

PLANILLA DE EVALUACION DE OFERTAS PROYECTO PID N° ......cccce..
FECHA: ...

COMPULSA DE PRECIOS

RENGLON N°

CANTIDAD: DESCRIPCION:

EVALUADORES:

OFERENTE FABRICANTE/ MONEDA/ TIPO DE EQUIVALENTE |FORMULACION/ |CALIFICAC. | RECOMENDACION

PAIS DE ORIGEN MONTO CAMBIO EN USS SE AJUSTA TECNICA
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AGENCIA
sl el e o Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacion Productiva

( )) Agencia Nacional de Promocion Cientifica y Tecnolédgica

5. ACTA DE PREADJUDICACION
Proyecto PID .......... N :

La Comision de Preadjudicacion ha considerado las ofertas presentadas en la Comparacion de
Precios y que se detallan en la planilla de Evaluacion de Ofertas.

En funcion de ello, recomienda adjudicar @ .........cccooeevviieeiiciininnnenn. ,, por un monto de $
...... (en letras) 6 F.O.B. de USS ........... (en letras) por ser la oferta que cumple con las
especificaciones técnicas de los pliegos y es la de menor precio.

Comision de Preadjudicacion:  .......cccccceeennee

Lugaryfecha: .......ccccoeevvnnnn.
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ANEXO XIV

DECLARACION JURADA

Sr. Director General del FONCYT

Dr. Armando Bertranou:

S/D

(Nombre y Apellido del IR)........coviiiiriiii e, , en mi cardacter de Investigador
Responsable del Proyecto N°...................e.. denominado

e ettt et e et e e e e e e e et e et e n e aea e e " en el marco de la Convocatoria
(lineay afo)......ocvvvvverie e, , manifiesto en caracter de DECLARACION JURADA lo siguiente:

1. Que en el marco del proyecto identificado en el encabezado se contempla la adquisicion de:
(especificar equipamiento del Plan de Compras Consolidado)....................... , Cuyas caracteristicas
técnicas especificas se detallan en el ANEXO 1 del presente instrumento.

2. Que se ha puesto toda la diligencia debida, a fin de implementar la investigacion de mercado
correspondiente, por la que se determind que el Gnico equipo, a nivel local e internacional, que cumple con
las exigencias establecidas en el proyecto es el: (especificar el equipamiento a comprar — Marca -
Modelo)................ , por las razones que se detallan en el ANEXO II.

3. Que de la misma exploracion de mercado resulta que la Unica firma proveedora del equipo

mencionado en 2. es: (especificar firma)...............

Lugar y Fecha Firma y aclaracion del IR
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ANEXO I

Detallar las especificaciones técnicas del Equipamiento solicitado:
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ANEXO 11

El equipo ............ (equipamiento a comprar — Marca — Modelo) es el Unico que puede adquirirse por las

siguientes razones: (explicar en forma clara y detallada)
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